Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 6/2019
Dyrektora PUP w Ciechanowie
z dnia 9 kwietnia 2019 roku

REGULAMIN

W sprawie przyznawania osobom niepelnosprawnym Srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spoldzielni socjalnej oraz form
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych Srodkow w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ciechanowie

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22018 r., poz. 1265 t.j. z pozn. zm. | poz. 1149);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511 t.J. z pdzn. zm.)

3) rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2342);

4) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.

107 i1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de. UE L 352 z 24.12.2013,
str. 1),

5) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9)

6) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art.
107 i1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45),

7) ustawy z dnia 6 marca 2018 prawo przedsi¢biorcow (Dz. U.2018 poz. 646 z podzn. zm.).

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1) ,,Staro$cie”- nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Ciechanowskiego, reprezentowanego
przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Ciechanowie lub jego Zastepcee;
2) ,,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Ciechanowie
3) ,,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb  niepetnosprawnych ((Dz. U. z 2018 r. poz. 511 t.j., z pozn.
zm.);
4),,rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej ( Dz.
U. z 2018 r. poz. 2342);
5) ,,0sobie niepelnosprawnej” lub ,wnioskodawcy” — oznacza to osobe niepelnosprawng
zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu,
W rozumieniu przepisow o zatrudnieniu 1 przeciwdziataniu bezrobociu;
6) ,niepelnosprawnosci”- oznacza to trwala lub okresowa niezdolno$¢ do wypelniania 16l
spotecznych z powodu stalego lub dlugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu,
W szczegblnosci powodujaca niezdolnos¢ do pracy;
7) ,,przecietnym wynagrodzeniu”’ — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po
ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku
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Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1270 t.j., Z p6zn. zm.);
8),,wynagrodzeniu minimalnym”- nalezy przez to rozumie¢ wynagrodzenie ustalone na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r.
poz. 2177 tj. z p6zn. zm.).

§3
Zgodnie z art. 12a ustawy Starosta moze ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepelnosprawnych przyznaé¢ osobie niepetlnosprawnej, bezrobotnej lub poszukujacej
pracy niepozostajacej w zatrudnieniu, $rodki na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme¢ prawng tej dziatalnosci,
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatdéw specjalnych produkcji rolnej, bez
wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
c) w formie spotdzielni socjalnej,
2) ponowne podj¢cie dziatalno$ci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem
wnioskodawcy uptyngto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnos$ci,
samodzielnie lub wspolnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w
spotdzielni socjalnej
- zwane dalej "$rodkami", jezeli zlozy wniosek dotyczacy $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci w formie spétdzielni socjalnej, zwany dalej "wnioskiem".
2. Srodki moga by¢ przyznane odrgbnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:
1) podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspolnie z innymi osobami lub podmiotami,
¢) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez
inne osoby lub podmioty;
2) zosta¢ zalozycielem spoldzielni socjalnej;
3) naby¢ cztonkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni po jej
zatozeniu.
3. Srodki:
1) moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do podjgcia
dziatalnosci, w szczeg6lnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych,
nabycia innych produktéw 1 ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolef, konsultacji i
doradztwa, nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezb¢dnych zezwolen
- jezeli zostaty uwzglednione we wniosku;
2) obejmujg kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug, zwigzanego z
przedmiotami opodatkowania.

§4
1. Wniosek sktada si¢ do starosty wtasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania
whnioskodawcy.
2. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotacza dokumenty
potwierdzajace:
1) wole innych 0s6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo
dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnos$ci;
2) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z ofertg
planowanej dziatalnosci;



3) dokonanie czynno$ci, ktore pozwola na zapewnienie pltynnej wspolpracy z dostawcg i
kontrahentami;
4) wysokos¢ wktadu wtasnego wnioskodawcy;
5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy Iub innych os6b wymagane w planowane;
dzialalnosci;
6) doswiadczenie 1 umiejetnosci wnioskodawcy lub innych osob przydatne w planowane;j
dzialalnosci;
7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowe;.

3. Wzér wniosku okresla zalacznik do rozporzadzenia.

Starosta nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodow, w tym kodow QR,
oznaczen lub etykiet ulatwiajacych identytikacje dokumentu, w tym etykiet dzwickowych i etykiet
pisanych alfabetem Braille'a, utatwiajacych identyfikacj¢ ztozonego wniosku oraz dokumentow, w
zwigzku z wnioskowaniem o §rodki.

§5

1. Starosta sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

2. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw, o ktorych
mowa w § 3 ust. 2, starosta:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowos$ciach lub o braku dokumentéw w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usuni¢cia nieprawidlowosci lub dotgczenia dokumentéw w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia wezwania.

3. Termin, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
usuni¢cie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentow nie moze nastagpi¢ w terminie z
przyczyn nielezacych po stronie wnioskodawcy.

4. W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, lub terminu okreslonego
zgodnie z ust. 3, starosta niezwlocznie informuje pisemnie w postaci papierowej albo
elektronicznej wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

5. Komisja powotana przez Dyrektora Powiatowego Urzgedu Pracy dokonuje oceny wniosku o
przyznanie srodkoéw biorac pod uwagg :
1) przewidywane efekty ekonomiczne przedsiewzigcia, na ktore majg by¢ przeznaczone $rodki,
2) popyt i podaz lokalnego rynku na planowana dziatalno$¢;
3) kalkulacje wydatkow na uruchomienie dziatalno$ci w ramach wnioskowanych srodkow,
4) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy;
5) wysokos¢ srodkow wiasnych wnioskodawcy;
6) wysoko$¢ posiadanych  $rodkow  Panstwowego Funduszu Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych przeznaczonych na ten cel w danym roku.

§6

1. Starosta pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje wnioskodawce o sposobie
rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie 30 dni od dnia
otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez rade powiatu
uchwaty, o ktorej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych.

2. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku starosta sporzadza uzasadnienie.



3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku starosta niezwtocznie informuje pisemnie w
postaci papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do
negocjacji warunkow umowy dotyczacej przyznania srodkow, zwanej dalej "umowa".

4. W przypadku uzgodnienia warunkow umowy sporzadza si¢ protokot z negocjacii.

5. W przypadku nieuzgodnienia warunkow umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
informacji, o ktoérej mowa w ust. 3, umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega przedtuzeniu na
wniosek wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn
nielezacych po jego stronie.

§7
1. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji starosta zawiera umow¢ z wnioskodawca.
2. Umowa zawiera w szczegdlnosci:
1) zobowigzanie starosty do:
a) wyplaty srodkdw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku
od towarow 1 ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow umowy
przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowys;
2) zobowiagzanie wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia przyznanych srodkow na cele i rodzaje wydatkow okreslone w umowie,
b) prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, dzialalnosci rolniczej lub cztonkostwa w
spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:
— co najmniej 12 miesigcy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz
sze$ciokrotnos$¢ przecigtnego wynagrodzenia, albo
— co najmniej 24 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszacej od
sze$ciokrotnosci do pietnastokrotnos$ci przecigtnego wynagrodzenia,
c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie starosty,
d) umozliwienia wykonania przez staroste czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b,
e) informowania starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwlocznie
po ich wystapieniu,
f) rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie okre§lonym w umowie,
g) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, 2193, 2215 1 2244),
podatku naliczonego z tytulu zakupionych towardw 1 ustug sfinansowanych z przyznanych
srodkow:
—w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i ustug,
w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytulu, w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wptacie do urzgdu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towarow 1 ustug za dany okres rozliczeniowy,
w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytulu, wynika kwota do zwrotu,
h) zwrotu w terminie 3 miesi¢cy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty, w
przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkdéw umowy:
— otrzymanych srodkéw oraz
— odsetek od srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych,
1) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkow - w formie porgczenia, w tym porgczenia
spotdzielni socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowe;j,



zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego o
poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,

J) poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dzialalno$ci oraz jej zakresie
w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 lit.
b,

k) przedstawienia, w terminie okreslonym w § 8 ust. 1, odpowiednio:

— zas$wiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,

— zobowigzania sp6tdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow spotdzielni
socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,

1) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub za§wiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalno$ci regulowanej, w terminie okreslonym w § 8 ust. 3, jezeli jest to konieczne do
prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

. Umowg zawiera si¢ w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemne;j.

. W przypadku poreczenia zwrotu srodkdéw przez osobg fizyczng porgczyciel przedktada staroscie
oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu, oraz o
aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysoko$ci miesi¢cznej sptaty
zadluzenia, podajac jednocze$nie imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli
zostal nadany, oraz nazwe, seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢. Porgczyciel
potwierdza wlasnorgcznym podpisem prawdziwo$¢ informacji zawartych w o$wiadczeniu.

. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1, ust. 2 pkt 2 lit. f-h, j-I, podlegajg przedtuzeniu na wniosek
wnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego stronie.
. Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce srodkéw nastepuje w przypadku:
1) wezwania starosty do zaptaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej jednego
warunku umowy, o ktérej mowa w ust. 1,
2) ujawnienia przez wnioskodawce informacji o wyptacie srodkow w wysokos$ci wyzszej od
naleznej, o ktérych mowa w § 9 ust. 2.
. Kwota zwrotu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. h tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty
wyptaconych §rodkoéw 1 ilorazu:
1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkow umowy lub od dnia $mierci
wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b,
wlacznie oraz
2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b.
. Nie nalicza si¢ kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 2 pkt 2 lit. j.
. Odsetek, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. h tiret drugie, nie nalicza si¢ w przypadku, gdy
srodki zostalty wyptacone wnioskodawcy w wysokos$ci wyzszej od naleznej z przyczyn
niezaleznych od wnioskodawcy lub §mierci wnioskodawcy.

10. Dodatkowe zobowigzanie wnioskodawcy, do:

a) podecia dziatalno$¢ gospodarczg w terminie 2 miesiecy od dnia podpisania umowy,
b) wydatkowania, udokumentowania i osobistego rozliczenia otrzymanych s$rodkow
finansowych w terminie 3 miesiecy od dnia podpisania umowy,
c) przedtozenia w momencie rozliczenia wniosku o dokonanie rozliczenia srodkow wraz z
nastepujacymi dokumentami:
1) dokumenty potwierdzajace rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
2) dokumenty potwierdzajace wydatkowanie otrzymanych srodkow tj.:




a) faktury, rachunki,
b) umowy kupna-sprzedazy wraz z dowodami zaptaty podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, przy uwzglednieniu nastepujacych warunkow:

e umowy kupna-sprzedazy nie mogg dotyczy¢ zakupow S$rodkdw obrotowych,
sprzgtu elektronicznego (m. in. komputerowego, RTV, wagi, drobnego sprzetu
AGD),

e umowa kupna-sprzedazy jest zawierana wylacznie przez wnioskodawce jako
kupujacego, z wytaczeniem mozliwo$ci zakupu rzeczy na wspotwlasnose,

e warto$¢ jednej rzeczy zakupionej na podstawie umowy kupna-sprzedazy nie
moze by¢ nizsza niz 2.000 zt,

o wartos¢ zakupionych rzeczy uzywanych nie moze przekroczy¢ ceny rzeczy
nowych,

e Urzad, w celu potwierdzenia wiarygodnos$ci racjonalnego wydatkowania
pozyskanych Ssrodkow, moze zwroci¢ si¢ do wnioskodawcy o przedstawienie
wyceny dokonanej przez rzeczoznawc¢ na zakupiony sprzet. Koszty
zwigzane z wyceng ponosi wnioskodawca.

(W przypadku zakupu samochodu lub przyczepy samochodowej wnioskodawca musi
posiada¢ prawo jazdy.

Ponadto do rozliczenia zakupionego samochodu lub przyczepy samochodowej nalezy
dotaczy¢ decyzje rejestracyjna, dowod rejestracyjny, ewentualnie karte pojazdu.)

W przypadku zakupu programéw komputerowych nalezy dostarczy¢ dokument zakupu oraz
certyfikat potwierdzajacy autentyczno$¢ programu (legalnos¢) i dtugos¢ okresu trwania
licenciji.

§8
1. Starosta przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany w umowie, o ktérej mowa w § 7 ust.
1, w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez wnioskodawce dokumentow, o
ktérych mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 lit. k.
2. Przekazanie srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce kopii
koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalno$ci regulowane;j, jezeli
wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, o
ktoérych mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 lit. 1, jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzadzen
niezbe¢dnych do prowadzenia danego rodzaju dzialalnos$ci lub poniesienia wnioskowanego wydatku,
a wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty 1 urzadzenia lub ponies¢ ten wydatek z przyznanych
srodkow.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca przedstawia staroscie kopi¢ koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie
dluzszym niz 6 miesigcy od dnia wyptacenia srodkow pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow.
4. Nieprzedstawienie staroscie dokumentow, o ktérych mowa odpowiednio w § 7 ust. 2 pkt 2 lit. k 1
lit. 1, w terminach, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 i 3, skutkuje wygasnieciem umowy, o
ktorej mowa w § 7 ust. 1.
5. Jezeli srodki zostaty przekazane, wnioskodawca zwraca srodki, na zasadach okreslonych w § 7
ust. 2 pkt 2 lit. h.
6. Terminy, o ktorych mowa w ust. 1, 3-5, podlegaja przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy,
jezeli niezachowanie terminu nastapilto z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§9
1. Wnioskodawca, dokonujac rozliczenia srodkéw, postuguje sie w szczegdlnosci danymi
zawartymi we wniosku oraz umowie, o ktérej mowa w § 7.



2. Jezeli $rodki zostaly wyptacone wnioskodawcy w wysoko$ci wyzszej od nalezne;,
wnioskodawca informuje staroste o wysokos$ci nienaleznie pobranej kwoty srodkéw oraz dokonuje
zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesi¢cy od dnia jej ujawnienia.

3. Jezeli srodki zostaly wyptacone wnioskodawcy w wysokos$ci nizszej od naleznej, wnioskodawca

moze poinformowac staroste o wysokosci kwoty stanowigcej roznice pomiedzy kwotg nalezng a

kwota wyptacong wnioskodawcy oraz zlozy¢ wniosek o wyplate tej kwoty. Wniosek nalezy ztozy¢
w terminie do dnia 15 lutego roku nastgpujacego po roku, w ktorym uptynat okres, o ktérym mowa
w § 7 ust. 2 pkt 2 lit. b.

4. Do rozliczenia srodkow stosuje si¢ odpowiednio § 7 ust. 2 pkt 2 lit. h oraz ust. 9.

5. Terminy, o ktorych mowa w ust. 2-4, podlegaja przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

ROZDZIAL 11

ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§ 10

1. Przyznane $rodki wymagajg formy zabezpieczenia zgodnie z rozporzadzeniem. Preferowang
przez Urzad forme¢ zabezpieczenia zwrotu $rodkéw na podjgcie dzialalnosci gospodarczej
stanowi:

1)
2)
3)

weksel wraz z porgczeniem wekslowym (awal);
blokada rachunku bankowego;
akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

2. W przypadku zabezpieczenia o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, ze wzgledu na kwote przyznanych
srodkow:

1) w kwocie nizszej niz z sze$ciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, wymagane jest
poregczenie udzielone przez 1 osobe¢ fizyczng osiggajaca dochéd w wysokosci brutto 150
% mnajnizszego wynagrodzenia minimalnego (po odliczeniu kwoty miesi¢cznej sptaty
zadtuzenia),

2) w kwocie nizszej niz z sze$ciokrotno$¢ przeci¢tnego wynagrodzenia, wymagane jest
poreczenie udzielone przez 2 osoby fizyczne, z ktorych kazda osigga dochdd brutto
120% najnizszego wynagrodzenia minimalnego(po odliczeniu kwoty miesigcznej sptaty
zadtuzenia).

3) w kwocie wyzszej niz z szeSciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, wymagane jest
porgczenie udzielone przez osobg fizyczng osiggajaca dochod w wysokosci brutto 120 %
najnizszego wynagrodzenia minimalnego na kazde 10.000 zt przyznanej dotacji (po
odliczeniu kwoty miesi¢cznej sptaty zadluzenia),

3. Porgczycielem, o ktérym mowa W ust. 2 moze by¢ osoba fizyczna:

1)

2)

3)

pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg, nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 3 lata od dnia ztozenia
wniosku), nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajgcia
sagdowe lub administracyjne. Osoba taka winna przedstawi¢ oswiadczenie (druk Urzedu) o
wysokosci miesigcznych zarobkéw brutto (Srednia z ostatnich trzech miesigcy),
Oswiadczenie jest wazne jeden miesigc od daty wypetnienia.

otrzymujaca dochod z tytulu nabycia prawa do renty lub emerytury, wobec ktdrej nie sa
ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne. Osoba taka winna przedstawic
o$wiadczenie o wysokosci miesigcznego dochodu brutto (druk Urzedu). W przypadku osoby
posiadajacej prawo do reny nalezy dodatkowo dotgczy¢ decyzje 0 przyznaniu renty na okres
nie krdtszy niz 3 lata od dnia ztozenia wniosku. O$wiadczenie jest wazne jeden miesigc od
daty wypetnienia.

prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza (samodzielnie lub w formie spotki cywilnej), ktora to
dziatalnos$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadiosci 1 nie posiada zaleglosci w Urzedzie
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4.

10.

Skarbowym i ZUS/KRUS. Osoba taka winna przedstawi¢ aktualny wpis do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, zaswiadczenie o niezaleganiu z Urzedu Skarbowego i
ZUS/KRUS, PIT z dziatalnosci gospodarczej za ostatni rok kalendarzowy oraz
o$wiadczenie 0 uzyskiwanych dochodach (druk Urzedu).

Oswiadczenie jest wazne jeden miesigc od daty wypetnienia. Pozostate dokumenty wazne sa
jeden miesiac od daty wydania.

4) bedaca wlascicielem gospodarstwa rolnego. Osoba ta winna przedstawi¢ o$§wiadczenie o
uzyskiwanych dochodach (druk Urzedu). Ponadto w przypadku dochodu uzyskiwanego z
gospodarstwa rolnego nalezy dolaczy¢ zaswiadczenie z Urzedu Gminy badz Starostwa
Powiatowego o powierzchni tego gospodarstwa, a w przypadku dochodu ze sprzedazy
mleka kserokopi¢ umowy z podmiotem skupujacym mleko oraz kserokopie trzech ostatnich
faktur.

Oswiadczenie jest wazne jeden miesigc od daty wypetnienia.
W przypadku, gdy wlascicielami gospodarstwa rolnego sg matzonkowie, dochdd na jednego
z malzonkow, bedacego poreczycielem, nie moze by¢ nizszy niz okreslony w § 14 ust. 2.

Poreczycielem nie moze by¢:

1) wspotmalzonek wnioskodawcy ani wspdotmatzonek porgezyciela, z wylaczeniem
matzonkow posiadajacych rozdzielno$¢ majatkows,

2) osoba, ktora udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkow bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

3) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w
formie karty podatkowej,

4) osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza — rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w
formie ryczattu od przychodow ewidencjonowanych.

5) osoba fizyczna, ktora jest zatrudniona za granica i uzyskuje dochdéd z tytutu tego
zatrudnienia,,

W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, kwota zablokowanych przez bank

srodkow bedzie stanowila sume¢ kwoty $rodkow otrzymanych przez wnioskujacego wraz z

odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych podwyzszona o 15%, natomiast termin

na ktory zostanie ustanowiona powinien wynosi¢ 3 lata, liczac od dnia podjgcia dziatalnosci
gospodarczej wskazanej w umowie.

W przypadku zabezpieczenia o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, kwota podlegajaca egzekucji

wynikajaca z aktu notarialnego bedzie stanowila sume¢ kwoty $rodkéw otrzymanych przez

wnioskujacego wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zaleglosci podatkowych podwyzszong 0

15%, natomiast termin na ktory zostanie ustanowiona powinien wynosi¢ 3 lata, liczac od dnia

podjecia dziatalno$ci gospodarczej wskazanej w umowie .

W przypadku aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika do wniosku nalezy

dotagczy¢ dokumenty potwierdzajace posiadany majatek nieruchomy, do ktoérego mozliwe

bedzie skierowanie egzekucji w celu dochodzenie naleznosci. W czasie trwania umowy
wnioskodawca jak i porgczyciel nie mogg zbywaé majatku, stanowigcego przedmiot
zabezpieczenia umowy.

W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2 1 3 Urzad zastrzega sobie prawo (W

celu zapewnienia cigglo$ci zabezpieczenia) do zadania wydtuzenia koncowych terminow

wskazanych w tych formach zabezpieczen, poprzez dostarczenie stosownych dokumentow.

Inne formy zabezpieczenia zwrotu Srodkow stanowig: porgczenie, gwarancja bankowa, zastaw

na prawach lub rzeczach.

Whioskodawca zobowigzany jest zapewni¢ pisemna zgode wspolmalzonka na zaciagnigcie

zobowigzania oraz wniesienie zabezpieczenia, wyrazong podpisem ztozonym osobiscie ~ w

siedzibie urzedu w obecno$ci upowaznionego pracownika w dniu podpisania umowy,

ewentualnie zalaczy¢ odpis aktu notarialnego albo orzeczenie sadowe znoszace matzenska
wspolnos¢ majatkowa albo oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku malzenskim.

Porgczyciel zobowigzany jest zapewni¢ zgode wspotmatzonka na porgczenie, wyrazong

podpisem zloZzonym osobiscie w siedzibie urzgdu w obecnosci upowaznionego pracownika w

dniu podpisania umowy, ewentualnie zataczy¢ odpis aktu notarialnego albo orzeczenie sagdowe

znoszace malzenska wspolnos¢ majatkowa albo o$wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim.



11.

12.

13.

14.

15.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej
ponosi wnioskodawca.

Urzad ma prawo sprawdzenia i zazadania udokumentowania w kazdym czasie informacji
podanych przez wnioskodawce oraz kontroli prawidlowosci wykorzystania przyznanych
wnioskodawcy srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo na
wniesienie wktadu do spotdzielni socjalne;.

Whnioskodawca - bezrobotny, ktory otrzymat $rodki na podje¢cie dziatalnoSci gospodarczej,
rolniczej albo na wniesienie wktadu do spotdzielni socjalnej traci status osoby bezrobotnej
od nastepnego dnia  po otrzymaniu tych srodkow.

Whnioskodawca — poszukujacy pracy, ktory otrzymat $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej powinien wytaczyé
si¢ na wniosek (druk urzedu).

Ostateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac
wysoko$¢ przyznanych srodkow i1 osiggane przez porgczycieli dochody.

ROZDZIAL III
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 11

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek wnioskodawcy, Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie moze wyrazi¢ zgod¢ na odstgpienie od stosowania
okreslonych postanowien Regulaminu

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 nie majg wptywu na tres¢ umowy zawartej przed dokonaniem
zmian w Regulaminie, chyba ze strony wyrazg zgod¢ na wprowadzenie tychze zmian do umowy
stosownym aneksem.



