POWIATOWY URZAD PRACY Zatacznik nr 3 do Regulaminu
w Ciechanowie udzielania zamdwien publicznych

06-410 Ciechandw 2, ul. Sygietyrnskiego 11 nie przekraczajacych w skali roku

fax 23/ 674 36 62, tel. 23/672 51 33 5 Sci
NIP 566-10-86-320 REGON 130432807 rownewartosd oty 30.000 etro

Ciechanow, dnia 18.01.2018 r.

Ogtoszenie
— wymagania stawiane przez Zamawiajacego

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Powiatowy Urzad Pracy w Ciechanowie

ul. Sygietynskiego 11
06-410 Ciechanow

II. Nazwa przedmiotu zamodwienia i jego zakres:
Obstuga serwisowa — konserwacja i naprawa sprzetu

dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiot zamdwienia obejmuje 3 czesci, tj.

e I czesC - konserwacja i naprawa drukarek, kserokopiarek i zasilaczy awaryjnych UPS —
okreslonych w zatgczniku nr 6 do niniejszego Ogtoszenia,

e II cze$¢ - konserwacja i naprawa urzadzen sieci teleinformatycznej, centrali
telefonicznej, telefondw (analogowe i cyfrowe), faksu - okreSlonych w zatgczniku nr 6
do niniejszego Ogtoszenia,

e III cze$¢ - konserwacja i naprawa klimatyzatorow - okreSlonych w zatgczniku nr 6
do niniejszego Ogtoszenia.

III. Termin skiadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie:

do dnia 30.01.2018 roku, godz. 08:30.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.01.2018 roku o godzinie 09:00.
Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.
Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

IV. Planowany termin realizacji zamowienia:
Sukcesywnie - w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajgcego, w okresie obowigzywania
umowy (tj. 12 miesiecy od dnia podpisania umowy).

V. Wymagania stawiane Wykonawcom:

Warunkiem udzialu w  postepowaniu jest posiadanie odpowiedniej wiedzy
i doswiadczenia Wykonawcy. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie - wykonat nalezycie co najmniej
dwie ustugi obejmujgce swoim zakresem konserwacje i naprawe sprzetu o wartosci nie
mniejszej niz 1.000,00 PLN. Do kazdej pozycji wykazu Wykonawca jest zobowigzany
zatgczy¢ dowod  potwierdzajacy, ze te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie.



Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - os$wiadczenie wykonawcy;
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

a) Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia:

e konserwacje i naprawy bedg wykonywane w siedzibie Zamawiajgcego
w godzinach 8:30 -15:00, od poniedziatku do pigtku,

e minimalny okres gwarancji na wykonang konserwacje Iub naprawe -
12 miesiecy od dnia wykonania ustugi lub minimalny okres zywotnosci
deklarowany przez producenta sprzetu (dotyczy drukarek i kserokopiarek),

e Wykonawca oS$wiadcza, iz wszystkie materiaty wykorzystane do realizacji
zamOwienia bedg nieuzywane, wolne od wad fizycznych i prawnych, kompletne,
oryginalne, nie noszace Sladéw uzytkowania,

e Ceny podane w ofercie powinny obejmowac wszystkie koszty (w tym podatki,
koszty dojazdu, koszt narzedzi, smardéw, olejow, itp.) zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego,

e Ceny jednostkowe nie ulegng zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania) oraz
okres realizacji (wykonania) zamowienia,

e Ceny materiatdw niezbednych do dokonywania konserwacji i napraw nie moga
odbiegac od $rednich cen rynkowych,

e Termin zwigzania ofertg: 30 dni,

e PtatnosS¢ za realizacje zamowienia nastgpi poleceniem przelewu z naszego konta
w ciggu 30 dni po wykonaniu ustugi i dostarczeniu faktury.

b) Oferte nalezy ziozy¢ w formie pisemnej w nieprzejrzystej, zamknietej
kopercie/opakowaniu, w sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie
zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego na adres podany w
punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy
oraz oznaczone w sposdb nastepujacy:

Oferta w postepowaniu ponizej 30.000 euro na konserwacje i naprawe sprzetu
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie

- nie otwieraé przed 30.01.2018 r. godz. 9%°

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czeSciowych. Wykonawca moze  ztozyé
oferty czesciowe na jedng lub wiecej czesci zamdwienia. Oferty powinny by¢ ziozone
w odrebnej kopercie dla kazdej czesci zamowienia.

c) na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

e Formularz ofertowy — zat. 1.

e Cennik ustug Wykonawcy na poszczegdlne czesSci przygotowany przez Wykonawce,
e Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. 2,

e Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zat. 3,

e Zaakceptowany wzdr umowy — zat. 4.
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Wykaz wykonanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doSwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw czy zostaty wykonane
nalezycie — zat. 5,

Zamawiajacy nie przewiduje wzywania Wykonawcdw do uzupetnienia dokumentéw.
Oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane, zostang uznane za odrzucone.

d) Tryb postepowania: rozpoznanie cenowe rynku zamdwienia publicznego nie

przekraczajgcego réwnowartosci kwoty 30000 euro.

Kryteria oceny ofert: badana oferta bedzie oceniana na tle pozostatych ofert. Pod uwage
bedg brane: ceny jednostkowe zaproponowane przez Wykonawcdw, wachlarz ustug
zaproponowany przez Wykonawcow, do$wiadczenie.

Lp. | Kryterium Maksymalna Zasady punktacji
ilos¢ punktow
1 Ceny jednostkowe 50 badana oferta bedzie oceniana na tle
2 Wachlarz ustug 30 pozostatych ofert
3 Doswiadczenie 20

tacznie oferta moze uzyska¢ 100 punktow. Formuta oceny ofert to suma punktéw
otrzymanych przez oferte w kazdym z kryteriow.

e Zasady punktacji w kryterium cena - Zamawiajgcy zsumuje wszystkie ceny

jednostkowe zaproponowane przez Wykonawce w Cenniku ustug. Otrzymang kwote
Zamawiajacy podzieli przez wachlarz ustug. Otrzymana w ten sposéb kwota bedzie
podstawg wyliczenia punktdw w kryterium cena wedle ponizszego wzoru:
Cn
W, = - x 100 x 50%= suma punktéw

gdzie :
Wc - wartosc¢ oferty, w kryterium Cena
C, - najnizsza kwota brutto
Cor - kwota brutto badanej oferty

Zasady punktacji w kryterium Wachlarz ustug — wedle ponizszego wzoru:

Ww = ------- x 100 x 30%= suma punktéw

gdzie :
Ww - wartos¢ oferty, w kryterium Wachlarz ustug
Wof - ilo$¢ ustug wykazanych w cenniku w badanej ofercie
Whnajw - najwieksza zaproponowana ilos¢ ustug

Zasady punktacji w kryterium doswiadczenie - Punktowana bedzie iloS¢ ustug
obejmujgcych swoim zakresem konserwacje i naprawe sprzetu o wartosci nie
mniejszej niz 1.000,00 PLN (wykazanych w zat. Nr 5, zrealizowanych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie).




Do obliczen bedg brane pod uwage ustugi,

wykonaniu.
Doswiadczenie Wykonawcy oceniane bedzie w sposéb nastepujacy:

potwierdzone dowodem o nalezytym jego

Lp. Elementy podlegajace ocenie Liczba punktow - Wd

1 Liczba 2 ustugi 0 pkt (warunek udziatu
przeprowadzonych w postepowaniu)

2 ustug obejmujacych | 3-4 ustugi 5 pkt

3 swoim zakresem 5 -6 ustug 10 pkt

4 konserwacje 7-8 ustug 15 pkt

5 i naprawe sprzetu o 9 i wiecej ustug 20 pkt

wartosci nie mniejszej
niz 1.000,00 PLN
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