Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1 /2026
Dyrektora PUP w Ciechanowie
z dnia 29.01.2026 roku

REGULAMIN
DOFINANSOWANIA PODJECIA DZIALtALNOSCI GOSPODARCZE)

Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej, absolwentowi klubu
integracji spotecznej, poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepetnosprawnej, jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zwanego
dalej dofinansowaniem podjecia dziatalnosci gospodarczej, odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 roku, w sprawie wnioskéw i realizacji umoéw o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) ,Staroscie” — oznacza to dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Ciechanowie lub jego Zastepce,

2) ,Urzedzie” — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Ciechanowie,

3) ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

4) ,rozporzadzeniu” —nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 21 listopada 2025 roku, w sprawie wnioskdw i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

5) ,absolwencie CIS” — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 147 ust. 1 pkt 2 ustawy z uwzglednieniem
art. 148 ust. 3 ustawy,

6) ,absolwencie KIS” — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 147 ust. 1 pkt 2 ustawy z uwzglednieniem
art. 148 ust. 3 ustawy,

7) ,bezrobotnym” — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z uwzglednieniem art. 148
ust. 1 ustawy,

8) ,opiekunie” —oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 147 ust. 1 pkt 3 ustawy z uwzglednieniem art. 148
ust. 2 ustawy,

9) ,wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumieé bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS,

10) ,przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20
pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

11),US i ZUS” — oznacza to witasciwy dla wnioskodawcy Urzad Skarbowy oraz Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych,

12) ,,dziatalnosci gospodarczej” — oznacza to dziatalnos$¢ gospodarczg w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
6 marca 2018 — Prawo przedsiebiorcéw,

13) ,,pomoc de minimis” — oznacza pomoc de minimis w rozumieniu przepisdw rozporzgadzenia Komisji (UE)
nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz.UE L 2023/2831 z 15.12.2023),



14) ,, dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej” — nalezy przez to rozumiec przyznane z Funduszu
Pracy lub wspdétfinansowane z innego zrédta jednorazowo srodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarcze;j,
o ktorych mowa w art. 147 ustawy.

§2

1. Zgodnie z art. 147 ust. 1 ustawy, Starosta ze srodkéw Funduszu Pracy moze przyznac bezrobotnemu,
opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,
w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia.

2. Przecietne wynagrodzenie przyjmowane jest w wysokosci obowigzujgcej w dniu zawarcia umowy.

§3

1. Srodki, o ktérych mowa w § 2, moga by¢ przyznane bezrobotnemu w przypadku spetnienia przez niego
m.in. nastepujgcych warunkow:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skfadania fatszywych zeznan
lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzes$nia
1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalno$ci gospodarczej;

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkdw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie
lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art.187 ustawy;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
whniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy. Do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

ztozyt kompletny i prawidlowo sporzgdzony wniosek a starosta dysponuje Srodkami na jego
sfinansowanie.

2. Srodki, o ktérych mowa w § 2, moga by¢ przyznane absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS w przypadku
spetnienia przez niego m.in. nastepujgcych warunkdéw:

1)

2)

3)

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skfadania fatszywych zeznan
lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia
1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnos$ci gospodarczej;
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4)

5)
6)

7)

8)
9)

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie
lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
whniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy. Do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

ztozyt kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek a starosta dysponuje $rodkami na jego
sfinansowanie.

3. Srodki, o ktérych mowa w § 2, moga by¢ przyznane opiekunowi w przypadku spetnienia przez niego
m.in. nastepujacych warunkow:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan
lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia

6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie
lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
W ustawie;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
whniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j;

nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
niezawieszania jej wykonywania tagcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j;

ztozyt kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek a starosta dysponuje $rodkami na jego
sfinansowanie.

4. Starosta weryfikuje spetnienie przez Wnioskodawce warunkéw uprawniajacych do ubiegania sie
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych,
w rejestrach publicznych lub systemie teleinformatycznym, do ktérych ma dostep, lub oswiadczen
ztozonych przez wnioskodawce.

5. Starosta moze zazagda¢ od Wnioskodawcy przedstawienia dokumentow potwierdzajacych spetnienie
warunkow uprawniajacych do ubiegania sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,
o ile nie ma tych informacji w systemie teleinformatycznym.

Rozdziat i
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw
§4

Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej sktada do starosty
wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej (stanowiacy integralng czes¢ umowy), w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, na formularzu opracowanym przez Powiatowy Urzad
Pracy w Ciechanowie wraz z zatgcznikami.
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§5
Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej zawiera:
1. dane dotyczace bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS albo opiekuna:
a) imie (imiona) i nazwisko,
b) numer PESEL, a w przypadku jego braku — rodzaj, serie i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosg,
c) adres zamieszkania oraz adres do doreczen,
d) adres do doreczen elektronicznych, o ile posiada,
e) adres poczty elektronicznej i numer telefonu, o ile posiada;

2) informacje o spetnianiu dodatkowych warunkéw dotyczacych rodzaju planowanej dziatalnosci
gospodarczej lub kategorii oséb ubiegajgcych sie o dofinansowanie, o ktérych mowa w art. 147 ustawy,
o ile zostang przez staroste okreslone i pozytywnie zaopiniowane przez powiatowg rade rynku pracy;

3) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD 2025);

4) opis planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach, pozwoleniach, licencjach
lub o koncesjach;

5) adres statego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku dziatalnosci
wykonywanej mobilnie — adres miejsca przechowywania zakupionych w ramach dofinansowania
sktadnikéw majatkowych;

6) opis lokalu, w ktérym bedzie wykonywana planowana dziatalno$¢ gospodarcza, chyba ze dziatalnos¢
bedzie wykonywana mobilnie;

7) informacje o wyksztatceniu, ukoriczonych szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym lub o umiejetnosciach
przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci;

8) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (miesiecznie) wraz
z uzasadnieniem przyjetych zatozen;

9) szczegdtowq specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup
towarow i ustug, w szczegdlnosci na zakup $rodkdéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towardw,
materiatdw reklamowych, wartosci niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie do
planowane] dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalnos$ci gospodarczej;

10) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, wraz ze zrédtami ich finansowania;

11) kwote wnioskowanego dofinansowania;

12) informacje o proponowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia umowy;

13) podpis Wnioskodawcy.

§6

1. Do wniosku Wnioskodawca dofgcza oswiadczenia, zaswiadczenia i informacje, o ktérych mowa w § 2 ust.
417 rozporzadzenia.

2. Ponadto do wniosku wnioskodawca dofgcza nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1) o dochodach poreczyciela/i wynikajace z § 14 ust. 3 Regulaminu,

2) potwierdzajgce pozyskanie prawa do lokalu,

W przypadku najmu, dzierzawy lub uzyczenia lokalu, Urzad na dziern ztozenia wniosku honoruje
umowy przedwstepne oraz inne dokumenty potwierdzajagce mozliwos¢ najmu/ dzierzawy/
uzyczenia lokalu. Umowa wtasciwa powinna by¢ przedtozona w Urzedzie przed podpisaniem umowy
w sprawie przyznania srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Ponadto nalezy przedtozy¢ akt
wtasnosci, umowe badz inny dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu oraz ewentualna
zgode wiasciciela, na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (dotyczy to rowniez wnioskodawcéw,
ktorzy dziatalnos¢ gospodarczg beda prowadzi¢ w miejscu zamieszkania).

3) kserokopie prawa jazdy, w przypadku, gdy srodki majg byé przeznaczone na zakup przyczepy
samochodowej,

4) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS stosowne oswiadczenia wymagane zgodnie z § 2 ust. 4
pkt 1-7 rozporzadzenia, opiekun stosowne oswiadczenia wymagane zgodnie z § 2 ust. 4 pkt 1 i pkt
4-7 rozporzadzenia.

3. Oprodcz wyzej wymienionych dokumentéw Whnioskodawca moze zatgczyé:



1) kserokopie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu w zakresie prowadzenia dziatalnosci,

2) kserokopie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach, szkoleniach, certyfikatach i inne,

3) umowy/oswiadczenia o wspédtpracy z przysztymi kontrahentami.

Dokumenty w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.
Po ztozeniu wniosku kazdy Wnioskodawca odbywa wizyte u doradcy zawodowego.

§7
W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedéw rachunkowych oraz innych
oczywistych pomytek starosta wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia Wnioskodawce, w formie
pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia
dokumentami. W przypadku nieuwzglednienia wniosku, Starosta podaje przyczyne odmowy.

§8

. Komisja powotana przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w, dziatajac na zasadach réwnego
traktowania podmiotéw wnioskujgcych o przyznanie srodkéw, bezstronnosci i pisemnosci postepowania,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w celu wyrazenia opinii dokonuje analizy i weryfikacji wniosku

o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej biorgc pod uwage m.in.:

2.

4.

1.
1)
2)

3)

4)
5)

1) kompletno$¢ wniosku i poprawnosc¢ jego sporzadzenia,
2) uwarunkowania lokalnego rynku pracy,
3) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia, w aspekcie mozliwosci prowadzenia jej przez
okres co najmniej 12 miesiecy,
4) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci na obszarze jego dziatania,
5) zgodnos¢ przeznaczenia Srodkow z Regulaminem,
6) udziat Srodkéw wiasnych wnioskodawcy (finansowych, trwatych) w planowanym przedsiewzieciu,
7) posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy,
8) motywacje oraz predyspozycje wnioskodawcy do podjecia dziatalnosci okreslane na podstawie
oceny doradcy zawodowego,
9) przygotowanie merytoryczne do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
10) rodzaj dziatalnosci gospodarczej — preferowana jest dziatalnos¢ produkcyjna, ustugowa, handlowa,
11) opinie uprawnionych organéw co do warunkéw lokalowych,
12) dtugosc¢ okresu pozostawania w ewidencji oséb bezrobotnych.
Wysokos¢ srodkow na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju
podejmowanej dziatalnosci, uzasadnionych kosztéw, szans zdobycia pozycji na rynku oraz
posiadanego limitu srodkdw finansowych.
W przypadku duzej ilosci wnioskow i ograniczonej wysokosci srodkéw, preferowane bedg wnioski
sktadane przez Wnioskodawcow:
1) dla ktérych Powiatowy Urzad Pracy w Ciechanowie jest wtasciwy ze wzgledu na miejsce
zarejestrowania,
2) ktorzy dziatalno$é gospodarczg prowadzié¢ beda na terenie powiatu ciechanowskiego,
3) zamieszkatych na terenie powiatu ciechanowskiego.
Ostateczna akceptacja wniosku nalezy do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy.

§9

Dofinansowanie podijecia dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ przeznaczone na:

podjecie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przejeciem istniejgcej juz firmy rodzinnej,

podjecie dziatalnosci gospodarczej w lokalu, w ktérym inny podmiot prowadzi dziatalno$é
gospodarczg o tym samym profilu (nie dotyczy dziatalnosci mobilnej/niestacjonarnej),

zakupu uzywanych srodkéw trwatych, maszyn i urzadzen, ktére byly wczesniej wspotfinansowane
z udziatem srodkéw UE i innych srodkéw publicznych,

zakup towardéw (nowych i uzywanych) do sprzedazy komisowej,

zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, terminala ptatniczego,



6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)

24)
25)

26)

27)

28)
29)

30)
31)

zakup akcji, obligacji, wniesienie udziatow do spétek, z wyjatkiem udziatéw w spotdzielni socjalnej,
zakup srodkow trwatych w ramach leasingu lub kredytu (sprzedazy ratalnej),

zakup ziemi, zakup lub budowe nieruchomosci,

zakup uzywanego towaru handlowego,

zakup automatéw do gier zrecznosciowych, do napojéw itp.,

zakup inwentarza zywego,

zakup zegarka inteligentnego (smartwatch, smartband),

zakup telefonu komérkowego, w kwocie przewyzszajgcej 2.500 zt — niezaleznie od kwoty wykazanej
na dokumencie ksiegowym potwierdzajgcym nabycie urzadzenia,

zakup komputera w kwocie przewyzszajgcej 4.000 zt — nie wliczajgc oprogramowania - (niezaleznie
od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym potwierdzajgcym nabycie urzgdzenia),
z wytgczeniem dofinansowania na specjalistyczne rodzaje dziatalno$ci tj.: ustugi graficzne,
projektowe, informatyczne, zwigzane z obrébka obrazu, itp.

zakup samochodu,

zakup srodkow transportu zasilanych paliwami kopalnymi,

zakup sprzetu, narzedzi, urzadzen itp. zasilanych paliwami kopalnymi,

zakup roweru, hulajnogi, motocykla, motoroweru, skutera stuzgcych jako srodek transportu do
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

optaty eksploatacyjne (z tytutu dostawy energii elektrycznej, wody, telefon, czynsz, dzierzawa,
paliwo, itp.), optaty administracyjne, skarbowe, zezwolenia, koncesje, licencje, szkolenia, itp.,
z wyfaczeniem licencji na korzystanie z programéw komputerowych,

pokrycie kosztéw pakowania, transportu, dostaw i przesytek zakupionych rzeczy,

pokrycie kosztéw montazu i instalacji mebli, urzagdzen, sprzetu, itp.,

zakup garderoby, z wytgczeniem odziezy roboczej i ochronnej oraz obuwia roboczego regulowanych
odrebnymi przepisami,

wyptaty wynagrodzen i pochodnych,

zakup napojow alkoholowych, srodkéw odurzajgcych i tytoniu,

pozyskanie lokalu w kwocie przewyzszajgcej 10% otrzymanej kwoty dotacji,

Whioskodawca moze przeznaczy¢ Srodki na pozyskanie lub dostosowanie lokalu wytgcznie, gdy
posiada tytut wtasnosci lub prawo uzytkowania wieczystego do lokalu, w ktérym zamierza prowadzié
dziatalno$¢ gospodarcza.

pokrycie kosztow reklamy (wizytéwki, szyldy, ulotki, ogtoszenia w prasie, drobne art. i materiaty
reklamowe, itp.) w kwocie przewyzszajgcej 10% otrzymanej kwoty dotacji,

pokrycie kosztow zwigzanych z utworzeniem strony internetowej w kwocie przewyzszajgcej 10%
otrzymanej kwoty dotacji (do rozliczenia nalezy dotgczyé dokumenty potwierdzajgce istnienie strony
internetowej),

pokrycie kosztow zwigzanych z utworzeniem i prowadzeniem strony internetowej/profilu w social
mediach,

koszty podtgczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty abonamentéw,
domen, itp. z wytgczeniem abonamentdow na korzystanie z programéw komputerowych;

sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan,

innych wytgczen okreslonych w przepisach UE.

2. Przyznajgc dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej w ramach poszczegdlnych wnioskdéw

Dyrektor Urzedu moze wytgczyé z objecia dofinansowaniem wydatki proponowane przez wnioskodawce,
gdy bezposrednio i jednoznacznie nie sg zwigzane z planowang dziatalnos$cig gospodarcza lub moze
zmniejszy¢ wysokos¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty wnioskowanej, tak aby
ponoszone $rodki publiczne zostaty wydatkowane w sposdb celowy i racjonalny.
Dofinansowanie pochodzi ze srodkdw publicznych, dlatego podstawowg zasadg jego przyznania, ale tez
wydatkowania jest: legalnos¢, gospodarnosc i celowosc. Zakupy, ktérych ceny bedg zawyzone lub
zaplanowane w sposéb niegospodarny (np. nastawione na uzyskanie jak najwyiszej kwoty
dofinansowania bez uzasadnienia sensu/celu) - zostang wykreslone. Wydatki muszg by¢ $cisle zwigzane
z profilem planowanej dziatalnosci gospodarczej.




Na pisemny wniosek Wnioskodawcy, w szczegdlnie uzasadnionych przez niego przypadkach, Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie moze odstgpi¢ od stosowania okreslonych postanowien
Regulaminu zawartych w pkt 1 i wyrazi¢ zgode na ich zmiane.

Jezeli Wnioskodawca nie ubiegat sie o dofinansowanie na strone internetowg ale zamierza prowadzic¢
dziatalno$é¢ w formie on-line, do rozliczenia musi dotgczyé dokumenty potwierdzajgce istnienie strony
internetowej.

Whioskodawca, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze zostac
skierowany na swdj wniosek lub wniosek Urzedu celem odbycia kursu z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Warunkiem skierowania na w/w kurs jest dysponowanie przez Urzad srodkami finansowymi w ramach
posiadanego limitu $rodkdéw finansowych.

Skierowanie na w/w kurs jest obligatoryjne, jezeli Wnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie podjecia
dziatalnos$ci gospodarczej w ramach programu lub projektu, w ktérym zaktadane jest obowigzkowe
ukonczenie kursu.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Wnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokument
potwierdzajacy numer rachunku bankowego, ktorego jest posiadaczem, na ktdry zostang przekazane
srodki (kserokopie umowy rachunku, zaswiadczenie o posiadaniu rachunku lub wycigg z konta).

Rozdziat Il
Postanowienia umowy

§10
Podstawg przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest umowa zawarta przez
staroste z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub poszukujgcym pracy, o ktérym mowa
w art. 147 ust. 1 pkt 3 ustawy.
Umowa zawarta pomiedzy Starostg, a wnioskodawcg oraz jej zmiany wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Zadnej ze stron nie przystuguje roszczenie o zawarcie umowy.
Przed podpisaniem umowy o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nalezy zapewnié
whnioskodawcy mozliwos¢ zapoznania sie z niniejszym Regulaminem.
Czynno$¢ okreslong w ust. 4, wnioskodawca potwierdza poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia
w tresci ,,Wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej”.

§11

Umowa o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie

Whioskodawcy m. in. do:

1) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania Srodkéw,

2) dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, nie wczesniej niz z nastepnym dniem po
zaksiegowaniu srodkow na jego rachunku bankowym,

Za dzien podjecia dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
wskazang we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie, wynikajgcym
z odrebnych przepiséw.

3) wydatkowania od dnia zawarcia umowy w terminie do dnia ztozenia rozliczenia otrzymanych srodkow
(nie dtuzej niz w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej), przyznanego
dofinansowania z wnioskiem oraz zawartg w nim z szczegétowg specyfikacjag wydatkéow do
poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup towardéw i ustug, w szczegélnosci na
zakup S$rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdw, towaréw, materiatéw reklamowych,
wartosci niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie do planowanej dziatalnosci
lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej.

Warto$¢ poniesionych wydatkdw moze w sposéb nieznaczny odbiega¢ od planowanej wartosci
wydatkéw zawartych we wniosku.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4zdcobrgi4dcltqmfyc4nzyga2tomzygu&refSource=hyp

5)

6)

4) rozliczenia otrzymanych srodkéw na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, poprzez

zfozenie rozliczenia otrzymanych srodkéw, w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie
do dnia ztozenia rozliczenia.

Do rozliczenia otrzymanych $rodkéw nalezy dotaczy¢:

1.

dokumenty potwierdzajgce rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej tj. dokumenty zgtoszeniowe do

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, aktualny wpis do ewidencji (wydruk z CEIDG),

zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajgce status podatnika podatku VAT lub zaswiadczenie

stwierdzajgce, ze nie jest podatnikiem podatku VAT,

dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie otrzymanych $rodkéw (dokumentami potwierdzajgcymi

dokonane zakupy sa: faktury, rachunki, paragony fiskalne z NIP wnioskodawcy

a) Dokumenty te powinny zawierac rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem nazwy
pozwalajgcej na jednoznaczng identyfikacje wydatku.

e Zakupy nie pozwalajgce na jednoznaczne zidentyfikowanie poniesionego wydatku nie beda
uwzgledniane w ramach rozliczenia. W przypadku gdy nazwa wydatku zastgpiona jest
symbolem lub w sposéb znaczacy rdzni sie od podanej w szczegétowej specyfikacji
wydatkow, powinien zostac sporzadzony opis (nazwa, symbol, marka) przez osobe
uprawniong do wystawienia dokumentu wraz z jej czytelnym podpisem lub wnioskodawce,

e Urzad, w celu potwierdzenia wiarygodnosci racjonalnego wydatkowania przyznanych srodkéw,
moze zwrdcié sie do wnioskodawcy o przedstawienie wyceny dokonanej przez rzeczoznawce na
zakupiony sprzet (koszty zwigzane z wyceng ponosi wnioskodawca) lub innych dokumentéw
potwierdzajacych powyzszy fakt.

b) W przypadku zakupu przyczepy samochodowej Wnioskodawca musi posiada¢ prawo jazdy oraz
wykazaé posiadanie samochodu z hakiem.

Ponadto do rozliczenia zakupionej przyczepy samochodowej nalezy dofgczy¢é dokumenty

potwierdzajgce jej rejestracje.

c) W przypadku zakupu programéw komputerowych nalezy dostarczy¢ dokument zakupu oraz
certyfikat potwierdzajacy autentycznos¢ programu /legalnosé.

d) Rozliczenie otrzymanych s$rodkéw dokonywane jest na podstawie zestawienia wydatkéw na
poszczegblne towary i ustugi, sporzadzonego na podstawie optaconych faktur lub innych
rownowaznych dokumentdéw ksiegowych, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot podatku od
towarow i ustug oraz cen netto.

Powyzsze dokumenty Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawic¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Ciechanowie.

Sktadajac rozliczenie otrzymanych srodkéw Wnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia do
wgladu oryginatéw dokumentéw, ktérych kserokopie, potwierdzone za ,,zgodnos¢ z oryginatem”,
stanowig zataczniki do niniejszego rozliczenia, pod rygorem nie przyjecia dokumentéw do
rozliczenia.

zwrotu niewydatkowanych srodkow w terminie 7 dni od dnia ztozenia rozliczenia otrzymanych

Srodkow,

wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, poczynajgc od daty

wskazanej we wpisie do CEIDG z tym, ze:

a. do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie:

» okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej na faczny okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
Zawieszenie przez Bezrobotnego wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy, wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;.

» okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

» okresu pobierania zasitku macierzynskiego i wychowawczego,



b. do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa
przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw
(Dz.U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku,

o ktéorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy,

c. za okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie okres podlegania ubezpieczeniom
z tytutu jej prowadzenia.

7) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

8) niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej,

9) w okresie obowigzywania umowy, a takze po ustaniu umowy w okresie przedawnienia roszczen

umozliwienia pracownikom Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie przeprowadzenia kontroli

w zakresie prawidtowosci realizacji zawartej umowy i wydatkowania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem.
Do przeprowadzenia kontroli stosuje sie odpowiednio przepisy rozdziatéw 1i 2, z wyjgtkiem art. 48,

oraz rozdziatdw 3 i 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j. Starosta w
wyniku przeprowadzonej kontroli, moze przekazac jednostce kontrolowanej zalecenia pokontrolne.

Kto nie realizuje zalecen pokontrolnych starosty podlega karze pienieznej w wysokosci do 2-krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia. Odmowa poddania sie kontroli stanowi przestanke do
odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania i zwrotu srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi.

10) umozliwienia pracownikom Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie przeprowadzenia wizyty
sprawdzajacej, dokonujgcej oceny prawidtowosci wykonania umowy oraz udzielanie informacji
i wyjasnien w tym zakresie,

11) umozliwienie innym uprawnionym podmiotom przeprowadzenia kontroli otrzymanego wsparcia,

12) przedstawienie, na zgdanie Starosty, informacji i ztozenie dodatkowych wyjasnien dotyczacych
sposobu wykorzystania srodkéw i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

13) do zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych srodkéw wraz

z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, jezeli:

a. nie rozliczy otrzymanych srodkéw w terminie o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt 4,

b. nie dokona zwrotu niewydatkowanych srodkéw w terminie, o ktérym mowa w § 11 ust 5

c. bedzie prowadzit dziatalnos$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy,

d. zawiesi wykonywanie dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

e. podejmie zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

W przypadku naruszenia przez Wnioskodawce innych warunkéw umowy niz wykazane w § 11 ust.1

pkt 13), ztozenia fatszywych lub niepetnych oswiadczen i informacji w celu uzyskania dofinansowania,

dopuszczenia sie nieprawidtowosci finansowych, Starosta jest uprawniony, po uprzednim wezwaniu
do ztozenia wyjasnien, do wypowiedzenia umowy. W takim przypadku umowa ulega rozwigzaniu

w dniu doreczenia wypowiedzenia umowy, a Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu srodkéw.

2. Starosta na wniosek Wnioskodawcy moze zaakceptowad przed ztozeniem rozliczenia, o ktérym mowa
w § 11 ust. 1 pkt. 4) Regulaminu, wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegdtowej specyfikacji
wydatkéw do poniesienia, o ktdrej mowa w § 2 ust. 3 pkt 9 rozporzadzenia, mieszczace sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnosc¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter
dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce.

3. Zwrot niewydatkowanych srodkéw, o ktérych mowa w art. 151 ust. 1 pkt 2 ustawy, nastepuje
w terminie 7 dni od dnia ztozenia rozliczenia otrzymanych srodkéw.

4. Starosta na wniosek Wnioskodawcy moze przedtuzyé lub przywrécié termin na wydatkowanie lub
rozliczenie otrzymanych srodkéw, w przypadku gdy za jego przedtuzeniem lub przywrdéceniem
przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od
Whnioskodawcy.

5. W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o przyznanie ze srodkow
Funduszu Pracy jednorazowo $rodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej do uptywu 12 miesiecy
prowadzenia tej dziatalnosci i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconych srodkow
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10.

11.

12.

13.

14.

dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

Rzeczy zakupione przez Wnioskodawce w ramach srodkéw otrzymanych na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej nie mogg stanowié przedmiotu wspdtwiasnosci innej osoby lub podmiotu.

W przypadku zakupow zagranicznych Wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ ttumaczenie
przysiegte dokumentdéw potwierdzajgcych ich dokonanie.

Nie dopuszcza sie wydatkowania srodkow otrzymanych przez Wnioskodawce na finansowanie
zakupow:

ktére wczesniej stanowity jego wtasnosé,

od jego wspdétmatzonka,

od 0sdb pozostajgcych z nim we wspdlnym gospodarstwie domowym,

od krewnych w linii prostej, krewnych do Il stopnia pokrewienstwa w linii bocznej,

od powinowatych w linii prostej, powinowatych do Il stopnia w linii bocznej,

od innych podmiotéw, ktorych wspdélnikiem/udziatowcem jest Bezrobotny.

W okresie trwania umowy nie dopuszcza sie zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej oraz
przeniesienia wykonywania dziatalnosci w miejsce, w ktérej jest juz prowadzona dziatalno$¢
gospodarcza o takim samym profilu przez inny podmiot.

Whioskodawca zobowigzany jest — na zgdanie Starosty — do przedtozenia dodatkowego uzasadnienia
whioskowanych zakupodw.

W celu zapewnienia transparentnosci udzielonego wsparcia, zakupy ktére mogg budzi¢ uzasadnione
watpliwosci przejrzystego i racjonalnego wydatkowania przyznanych srodkéw publicznych, moga nie
zostac¢ uznane jako kwalifikowane w ramach rozliczenia przyznanych srodkéw.

Urzad ma prawo sprawdzenia i zazgdania udokumentowania w kazdym czasie informacji podanych
przez wnioskodawce oraz kontroli prawidtowosci wykorzystania przyznanych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

Whioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej, traci status osoby
bezrobotnej od nastepnego dnia po otrzymaniu tych srodkéw.

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej stanowiag pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831
z 15.12.2023) i sq udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

§12
Whioskodawca, ktdry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo do
obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzany
do zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy.
Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku
od towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta byé wykazana do odliczenia.
Zwrot rownowartosci podatku od towardéw i ustug po terminie, o ktérym mowa w ust. 2 powoduje
koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.
Jezeli Wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, starosta sprawdza co najmniej raz w roku, czy
Whioskodawca nie nabyt tego prawa, nie dtuzej jednak niz przez 5 lat, liczagc od kornca roku, w ktérym
powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.
Jezeli Wnioskodawca nabyt to prawo, starosta sprawdza, czy dokonat zwrotu rownowartosci podatku
od towardw i ustug zakupionych w ramach dofinansowania na wyodrebniony rachunek bankowy
powiatowego urzedu pracy.

VVVVVYVY
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§13
Whnioskodawca dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od
dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyt obowigzki okreslone w art. 151 ust. 1
ustawy.
W przypadku wykorzystania Srodkdw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw nienaleznie lub w
nadmiernej wysokos$ci Wnioskodawca jest obowigzana do zwrotu tej czesci srodkdéw, ktéra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz
z odsetkami ustawowymi, naliczconymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.
Whioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na Swiadczeniu ustug
dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej na swiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu
otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalno$é gospodarcza byta wykonywana przez okres
krétszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkédw umowy przepisy ust. 1 i 2 stosuje
sie odpowiednio.
Do poszukujgcego pracy, o ktéorym mowa w art. 147 ust. 1 pkt 3 ustawy, ktéry otrzymat dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.
W przypadku $mierci osoby wykonujgcej dziatalnosé¢ gospodarczg przed uptywem 12 miesiecy jej
prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 151 ust. 3 ustawy,
zwrot srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.
Zwrot srodkow, o ktéorym mowa w ust. 1-3 i 5, jest dokonywany na wyodrebniony rachunek bankowy
PUP w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty.
Dochodzenie roszczern wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej nastepuje na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego.
Rozdziat IV
Zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania
przyznanych srodkéw

§14

. Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilku formach.
. Starosta moze odmaowié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane
zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powstaé w zwigzku
z nieprawidtowq realizacjg umowy.
. W dniu zawarcia umowy poreczyciel zobowigzany jest ztozy¢ ponownie oswiadczenie o wysokosci
miesiecznych zarobkdow brutto (Srednia z ostatnich trzech miesiecy) w celu potwierdzenia informacji
zawartych w oswiadczeniu ztozonym do wniosku.
. Poreczycielem moze by¢ wytgcznie osoba, ktéra na dzien podpisania umowy spetnia warunki wynikajgce
z § 15 niniejszego Regulaminu.

§15

Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej wymaga formy zabezpieczenia zgodnie

z rozporzadzeniem. Preferowang przez Urzad forme zabezpieczenia zwrotu s$rodkdw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej stanowi:

1) weksel z poreczeniem wekslowym (awal);

2) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku pfatniczym.

W przypadku zabezpieczenia o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1, bez wzgledu na kwote przyznanych srodkdw,

wymagane jest poreczenie udzielone przez:

1) 1 osobe fizyczng osiggajacg dochdd w wysokosci brutto 140 % najnizszego wynagrodzenia
minimalnego (po odliczeniu kwoty miesiecznej sptaty zadtuzenia),
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2) 2 osoby fizyczne, z ktérych kazda osigga dochdd brutto 120% najnizszego wynagrodzenia minimalnego
(po odliczeniu kwoty miesiecznej sptaty zadtuzenia).

3. Poreczycielem, o ktdrym mowa w ust. 2 moze byé osoba fizyczna:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcy, nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony, nie bedgca w okresie wypowiedzenia. Osoba taka winna
przedstawi¢ os$wiadczenie (druk Urzedu) o wysokosci miesiecznych zarobkéw brutto (Srednia
z ostatnich trzech miesiecy). Oswiadczenie jest wazne jeden miesigc od daty wypetnienia.

2) otrzymujgca dochdd z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury. Osoba taka winna przedstawic
oswiadczenie o wysokosci miesiecznego dochodu brutto (druk Urzedu). W przypadku osoby
posiadajgcej prawo do reny nalezy dodatkowo dotfgczyé decyzje o przyznaniu renty na okres nie
krotszy niz 5 lat od dnia ztozenia wniosku. Oswiadczenie jest wazne jeden miesigc od daty
wypetnienia.

3) prowadzaca dziatalnosé gospodarcza (samodzielnie, jako wspdlnik spétki cywilnej lub jawnej), ktéra
to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiada zalegtosci w Urzedzie Skarbowym
i ZUS/KRUS. Osoba taka winna przedstawic¢ aktualny wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
KRS, zaswiadczenie o niezaleganiu z Urzedu Skarbowego i ZUS/KRUS, PIT z dziatalnosci gospodarczej
za ostatni rok kalendarzowy oraz oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach (druk Urzedu).
Oswiadczenie jest wazne jeden miesigc od daty wypetnienia. Pozostate dokumenty wazne sg jeden
miesigc od daty wydania.

4) bedaca wifascicielem gospodarstwa rolnego. Osoba ta winna przedstawi¢ oswiadczenie
o uzyskiwanych dochodach (druk Urzedu). Ponadto w przypadku dochodu uzyskiwanego
z gospodarstwa rolnego nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie z Urzedu Gminy bgdz Starostwa Powiatowego
o powierzchni tego gospodarstwa, a w przypadku dochodu ze sprzedazy mleka kserokopie umowy
z podmiotem skupujgcym mleko oraz kserokopie trzech ostatnich faktur.

Oswiadczenie jest wazne jeden miesigc od daty wypetnienia.
W przypadku, gdy wtascicielami gospodarstwa rolnego sg matzonkowie, dochéd na jednego
z matzonkdéw, bedgcego poreczycielem, nie moze by¢ nizszy niz okreslony w § 15 ust. 2.

4. Poreczycielem nie moze by¢:

a) wspoétmatzonek wnioskodawcy ani wspdétmatzonek poreczyciela, z wytgczeniem matzonkéw
posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkowa,

b) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy dotyczace uzyskania srodkéw
bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

c) osoba prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarczg — rozliczajaca sie z podatku dochodowego w formie
karty podatkowej,

d) osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajgca sie z podatku dochodowego w formie
ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych,

e) osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, ktorej dziatalnos¢ znajduje sie w okresie zawieszenia,
likwidacji lub upadtosci,

f) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczy, ktérej dziatalnos¢ posiada zalegtosci w Urzedzie
Skarbowym, ZUS/KRUS,

g) osoba fizyczna, ktdra jest zatrudniona za granicg i uzyskuje dochdd z tytutu tego zatrudnienia,

5. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, kwota zablokowanych przez bank srodkdéw
na rachunku ptfatniczym bedzie stanowita sume kwoty srodkdw otrzymanych przez wnioskodawce wraz
z odsetkami ustawowymi, natomiast termin, na ktéry zostanie ustanowiona od daty wystawienia, bedzie
wynosic¢ 5 lat, liczac od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej wskazanej w umowie.

6. Inne formy zabezpieczenia zwrotu srodkdéw stanowig: poreczenie, weksel in blanco, gwarancja bankowa,
zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

7. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest
konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym
(awal) 1 osoby fizycznej, ktéra osigga dochdd brutto 120% najnizszego wynagrodzenia minimalnego
(po odliczeniu kwoty miesiecznej sptaty zadtuzenia).
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10.

11.

12.

13.

W przypadku aktu notarialnego, kwota podlegajaca egzekucji wynikajgca z aktu notarialnego bedzie
stanowita sume kwoty srodkéw otrzymanych przez bezrobotnego wraz z odsetkami ustawowymi
podwyzszong o 15%, natomiast termin na ktéry zostanie ustanowiona powinien wynosi¢ 5 lat, liczac od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej wskazanej w umowie.

Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

Whioskodawca zobowigzany jest zapewnic pisemng zgode wspdtmatzonka na zaciggniecie zobowigzania
oraz wniesienie zabezpieczenia, wyrazong podpisem ztozonym osobiscie w siedzibie urzedu w obecnosci
upowaznionego pracownika w dniu podpisania umowy, ewentualnie zatgczyé odpis aktu notarialnego
albo orzeczenie sadowe znoszgce matzenskya wspolnos¢é majgtkowag albo oswiadczenie
0 niepozostawaniu w zwigzku matzeriskim.

Poreczyciel zobowigzany jest zapewnié¢ zgode wspdétmatzonka na poreczenie, wyrazong podpisem
ztozonym osobiscie w siedzibie urzedu w obecnosci upowaznionego pracownika w dniu podpisania
umowy, ewentualnie zatgczyé odpis aktu notarialnego albo orzeczenie sgdowe znoszgce matzeniskg
wspodlno$é majgtkowsq albo oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzeriskim.

Poreczyciel zobowigzany jest wyrazi¢ zgode na zbieranie, przetwarzanie, udostepnianie i archiwizowanie
danych osobowych dotyczacych jego osoby, w celu wykonywania przez Urzad cigzgcych na nim
obowigzkéw prawnych oraz dla celdw statutowych Urzedu stosowanie do przepiséw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ponosi
whnioskodawca.

Jezeli Wnioskodawcy do dnia spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, starosta na wniosek Wnioskodawcy moze wyrazi¢ zgode na
zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo moze przyjgé
nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu rownowartosci podatku od towardéw i ustug
zwalniajgc jednoczesnie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

Rozdziat V
Postanowienia koricowe
§16
Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie.
Na pisemny wniosek wnioskodawcy, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Ciechanowie moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania okreslonych
postanowien Regulaminu.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 nie majg wptywu na tres¢ umowy zawartej przed dokonaniem zmian
w Regulaminie, chyba ze strony wyrazg zgode na wprowadzenie tychze zmian do umowy stosownym
aneksem.
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