Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2024

Dyrektora PUP w Ciechanowie

z dnia 21 sierpnia 2024 roku
REGULAMIN

PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Przyznawanie bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7, absolwentowi centrum integracji
spotecznej, absolwentowi klubu integracji spotecznej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i rozporzadzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 roku, w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej oraz niniejszego
Regulaminu.

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)

7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)

14)

» Staroscie” — oznacza to dzialajacego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie lub jego Zastgpce,
» Urzedzie” — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Ciechanowie,
Lustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
»srozporzgdzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie
dziatalno$ci gospodarcze;j,
~bezrobotnym” — 0znacza to osobg spetniajacg przestanki wynikajace z art. 2 ustawy,
opiekunie — oznacza to osobe spelniajaca przestanki wynikajace z 49 pkt 7 ustawy tzn. ,,poszukujgcego pracy niepozostajacego
w zatrudnieniu lub niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wylaczeniem opiekunéw osoby
niepetnosprawnej pobierajgcych $wiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisdéw o $wiadczeniach
rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisoéw o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow
absolwencie centrum integracji spotecznej - oznacza to osob¢ spetniajacg przestanki wynikajace z art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003
r. 0 zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej absolwentem CIS,
absolwencie klubu integracji spotecznej - oznacza to osobe spetniajacg przestanki wynikajace z art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 .
o0 zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej absolwentem KIS
,Wwhnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS.
wprzecietnym wynagrodzeniu”’ — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,
wwynagrodzeniu minimalnym” — nalezy przez to rozumie¢ wynagrodzenie ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg,
»US i ZUS” — oznacza to whasciwy dla wnioskodawcy Urzad Skarbowy oraz Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
wdziatalnosci gospodarczej” — oznacza to dziatalno$é gospodarcza w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 6 marca 2018 — Prawo
przedsigbiorcow;
wpomoc de minimis” — oznacza pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia
2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831
215.12.2023).
§2
Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 iust. 1 b ustawy, Starosta ze §rodkéw Funduszu Pracy moze przyznac¢ bezrobotnemu, opiekunowi,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na zatozenie spotdzielni socjalnej lub
przystapienie do niej po jej zatozeniu, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.
Przecigtne wynagrodzenie przyjmowane jest w wysokosci obowigzujacej w dniu zawarcia umowy.

§3

Srodki, o ktorych mowa w § 2, moga by¢ przyznane bezrobotnemu w przypadku spelnienia przez niego m.in. nastepujacych warunkow:

1) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

2) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania sktada o$wiadczenie o zakonczeniu
dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych
dzien ztozenia wniosku;

3) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

5) zobowiaze si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy oraz niezawieszania jej wykonywania
tacznie na okres dhuzszy niz 6 miesigcy. Do okresu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

6) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystapienie
do spotdzielni socjalnej;

7) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz
udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,



8)

b) nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

€) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy

okreslona w ustawie..
zlozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

2. Srodki, o ktérych mowa w § 2, moga by¢ przyznane absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS w przypadku spetnienia przez niego m.in.
nastepujacych warunkow:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
1)

2)
3)

4)

5)
6)

7

nie otrzymat bezzwrotnych $rodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych s$rodkéw publicznych na podjgcie dziatalno$ci
gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

nie posiadal wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — sklada oswiadczenie o zakonczeniu
dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych
dzien ztozenia wniosku;

nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesi¢cy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztoZenia wniosku za przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny pod grozba kary w okresie 2 lat przed wystapieniem z wnioskiem o przyznanie srodkow ;

zobowigze si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy oraz hiezawieszania jej wykonywania
tacznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dzialalnoéci gospodarczej;

nie ztozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystapienie
do spoldzielni socjalnej;

zlozyl kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek a starosta dysponuje Srodkami na jego sfinansowanie.

Srodki, o ktérych mowa w § 2, moga by¢ przyznane opiekunowi w przypadku spetnienia przez niego m.in. nastepujacych warunkow:

nie otrzymat bezzwrotnych $rodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych s$rodkéw publicznych na podjgcie dziatalnoSci
gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztoZenia wniosku za przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

zobowiaze si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy oraz niezawieszania jej wykonywania
lacznie na okres dluzszy niz 6 miesigcy. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

nie ztozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkow na zatozenie lub przystapienie
do spotdzielni socjalnej;

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z wilasnej winy szkolenia, stazu, pracy
interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych;

zlozyl kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek a starosta dysponuje $srodkami na jego sfinansowanie.

Rozdzial I1
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

§4

Whioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w tym polegajaca na prowadzeniu Ztobka lub
klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na §wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych sktada do
starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek
0 przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (stanowigcy integralng cz¢$¢ umowy) , w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podj¢ciem tej dziatalnosci, na formularzu opracowanym przez Urzad wraz z zalacznikami.

§5

Wnhiosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera:

1) imi¢ i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnoéci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjgciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania;

7) szczegdltowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup towardw i ustug, w szczegdlnosci
na zakup $rodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdéw, towardw, ustug i materiatdéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej;

8) proponowang forme¢ zabezpieczenia zwrotu srodkow,

9) podpis.

§6

1. Do wniosku wnioskodawca dotacza o$wiadczenie, zaswiadczenia i informacje o ktorych mowa w § 2 ust. 7 rozporzadzenia.
2. Ponadto do wniosku wnioskodawca dotacza nastgpujace dokumenty:

1)
2)

3)

o dochodach poreczyciela wynikajace z § 14 ust. 3 Regulaminu,

potwierdzajace pozyskanie prawa do lokalu,

W przypadku najmu, dzierzawy lub uzyczenia lokalu, Urzad na dzien ztozenia wniosku honoruje umowy przedwstepne oraz inne
dokumenty potwierdzajace mozliwo$¢ najmu/dzierzawy/uzyczenia lokalu. Umowa wlasciwa powinna by¢ przedlozona w Urzedzie
przed podpisaniem umowy w sprawie przyznania $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej. Ponadto nalezy przedlozy¢ akt
wlasnos$ci, umow¢ badz inny dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu oraz ewentualng zgod¢ wlasciciela, na prowadzenie
dziatalnoéci gospodarczej (dotyczy to réwniez bezrobotnych, ktérzy dziatalno$¢ gospodarcza bedg prowadzili w miejscu
zamieszkania/zameldowania).

kserokopie prawa jazdy, w przypadku, gdy $rodki majg by¢ przeznaczone na zakup samochodu lub przyczepy samochodoweyj,



4) dla bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS stosowne o$wiadczenia wymagane zgodnie z § 6 ust. 3 pkt 1-6 rozporzadzenia, dla
opiekuna stosowne o$wiadczenia wymagane zgodnie z § 6 ust. 3 pkt 1 i pkt 3-6 rozporzadzenia.

Oprécz wyzej wymienionych dokumentéw wnioskodawca moze zataczyc:

1) kserokopi¢ zadwiadczenia o ukonczeniu kursu w zakresie prowadzenia dziatalno$ci,

2) kserokopie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach, szkoleniach, certyfikatach i inne.

Po ztozeniu wniosku, kazdy bezrobotny odbywa wizyte u doradcy klienta.

§7

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia wnioskodawce, w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku wraz z niezbgdnymi do jego rozpatrzenia dokumentami. W przypadku nieuwzglgdnienia wniosku, Starosta podaje przyczyne
odmowy.

§8

1. Komisja powotana przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy, dzialajac na zasadach rownego traktowania podmiotow wnioskujacych

N

0 przyznanie $rodkow, bezstronno$ci i pisemno$ci postepowania, zgodnie z obowiazujagcymi przepisami, dokonuje analizy i weryfikacji
wniosku o przyznanie §rodkéw biorac pod uwage m.in.:

1) kompletno$¢ wniosku i poprawno$é jego sporzadzenia,

2) uwarunkowania lokalnego rynku pracy,

3) rachunek ekonomiczny planowanego przedsigwzigcia, w aspekcie mozliwosci prowadzenia jej przez okres co najmniej 12 miesigcy,

4) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalno$ci na obszarze jego dziatania,

5) udziat $rodkéw wlasnych wnioskodawcy (finansowych, trwatych) w planowanym przedsiewzieciu,

6) posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe whioskodawcy,

7) motywacje oraz predyspozycje wnioskodawcy do podj¢cia dziatalno$ci okreslane na podstawie oceny doradey klienta,

8) przygotowanie merytoryczne do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

9) rodzaj dziatalno$ci gospodarczej — preferowana jest dziatalno$¢ produkcyjna, ustugowa, handlowa,

10) opinie uprawnionych organéw co do warunkow lokalowych,

11) dtugos¢ okresu pozostawania w ewidencji 0sob bezrobotnych.

2. Wysoko$¢ srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowane]j dziatalno$ci,

uzasadnionych kosztow, szans zdobycia pozycji na rynku oraz posiadanego limitu srodkow finansowych.

3. W przypadku duzej ilo$ci wnioskow i ograniczonej wysokos$ci srodkow, preferowane beda wnioski sktadane przez wnioskodawcow:

1) dla ktorych Urzad jest wiasciwy ze wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoby bezrobotnej,
2) ktorzy dziatalno$¢ gospodarcza prowadzi¢ beda na terenie powiatu ciechanowskiego,
3) zameldowanych na state na terenie powiatu ciechanowskiego.

4. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy.

§9

Whioskodawcy mogg by¢ przyznane jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawne;j,

konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreSlonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej

wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa wyzej, przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé przeznaczone na:

1) podjecie rolniczej dziatalno$ci gospodarczej, dziatalnosci hazardowej (w tym rowniez automatow do gier),

2) podjecie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przejgciem istniejacej juz firmy rodzinnej,

3) podjecie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z prowadzeniem prywatnego posrednictwa pracy, w tym agencji pracy tymczasowej,

4) podjecie dziatalnosci gospodarczej w lokalu , w ktorym inny podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg o tym samym profilu (nie
dotyczy dzialalnosci mobilnej/niestacjonarnej),

5) zakup towaréw do sprzedazy komisowej,

6) zakup Kasy fiskalnej,

7) zakup akcji, obligacji, wniesienie udziatow do spotek, z wyjatkiem udziatow w spotdzielni socjalne;j,

8)  zakup $rodkéw trwatych w ramach leasingu lub kredytu (sprzedazy ratalne;j),

9) zakup ziemi, zakup lub budowe nieruchomosci,

10) optaty eksploatacyjne (z tytutu dostawy energii elektrycznej, wody, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo, itp.), optaty administracyjne,
skarbowe, zezwolenia, koncesje, licencje, szkolenia, itp. z wytaczeniem licencji na korzystanie z programéw komputerowych,

11) pokrycie kosztow pakowania, transportu , dostaw i przesytek zakupionych rzeczy,

12) zakup garderoby, z wylaczeniem odziezy roboczej i ochronnej oraz obuwia roboczego regulowanych odrebnymi przepisami,

13) wyptaty wynagrodzen i pochodnych,

14) zakup napojow alkoholowych, srodkéw odurzajacych i tytoniu,

15) pozyskanie lokalu w kwocie przewyzszajacej 10% otrzymanej kwoty dotacji,
Bezrobotny moze przeznaczy¢ $rodki na pozyskanie lokalu wylacznie, gdy posiada tytut wtasnosci lub prawo uzytkowania wieczystego
do lokalu, w ktéorym zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza.

16) pokrycie kosztow reklamy (wizytowki, szyldy, ulotki, ogloszenia w prasie, drobne art. i materialy reklamowe, itp.) w kwocie
przewyzszajacej 10% otrzymanej kwoty dotacji,

17) pokrycie kosztow zwigzanych z utworzeniem strony internetowej w kwocie przewyzszajacej 10% otrzymanej kwoty dotacji,

18) dofinansowanie do zakupu samochodu w kwocie przewyzszajacej 50% otrzymanej kwoty dotacji,
W przypadku zakupu samochodu nie mozna jednocze$nie wnioskowac o zakup przyczepy samochodowe;.

19) koszty podtaczenia wszelkich mediow (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty abonamentow, domen, itp.

20) splate zadtuzenia wynikajacego z zaciagnigtych zobowigzan,

21) innych wytaczen okre§lonych w przepisach UE.

Whioskodawca, ktory ztozyt wniosek o przyznanie $rodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze zostaé skierowany na swoj wniosek

lub wniosek Urzedu celem odbycia kursu z zakresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

Warunkiem skierowania na w/w kurs jest dysponowanie przez Urzad $rodkami finansowymi w ramach posiadanego limitu $rodkow

finansowych.

Skierowanie na w/w kurs jest obligatoryjne, jezeli Wnioskodawca ubiega si¢ o $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej w ramach

programu lub projektu, w ktorym zaktadane jest obowiazkowe ukonczenie kursu.




7. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Wnioskodawca zobowiazany jest dostarczy¢ dokument potwierdzajacy numer rachunku
bankowego, ktorego jest posiadaczem, na ktory zostang przekazane $rodki (kserokopie umowy rachunki, zaswiadczenie o posiadaniu
rachunku lub wyciag z konta).

Rozdzial IIT
Postanowienia umowy

§10

Przyznanie wnioskodawcy s$rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy zawartej przez Staroste
z bezrobotnym, opiekunem, absolwentem CIS, absolwentem KIS w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zadnej ze stron nie przystuguje
roszczenie 0 zawarcie umowy.

§11
1. Umowa o przyznanie $rodkow na podj¢cie dziatalno$ci gospodarczej zawiera w szczego6lnosci zobowigzanie wnioskodawcey m. in. do:

1) podjecia dziatalno$ci gospodarczej w terminie wskazanym w umowie,

2) dokonania wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, nie wczesniej niz z nastgpnym dniem po zaksiggowaniu $rodkéw na jego
rachunku bankowym,

Za dzien podjecia dziatalno$ci gospodarczej przyjmuje si¢ date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej wskazang we wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie, wynikajacym z odrgbnych przepisow.

3) wydatkowania w okresie od dnia zawarcia umowy w terminie do 2 miesi¢cy od dnia podjgcia dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie
z przeznaczeniem $rodkow otrzymanych przez wnioskodawce,

Warto$¢ poniesionych wydatkéw moze w sposob nieznaczny odbiega¢ od planowanej warto$ci wydatkow zawartych we wniosku

mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania.

4) rozliczenia wydatkowania otrzymanego dofinansowania, poprzez ztozenie wniosku o dokonanie rozliczenia, w terminie do 2 miesigcy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Do wniosku o dokonanie rozliczenia wnioskodawca dolacza:

- dokumenty potwierdzajgce rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej tj. dokumenty zgloszeniowe do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, aktualny
wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (wydruk CEIDG)
- dokumenty potwierdzajace wydatkowanie otrzymanych $rodkow tj.:

a)  faktury, rachunki (wylacznie od podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza), paragony fiskalne z NIP bezrobotnego,

b) umowy kupna-sprzedazy wraz z dowodami zaplaty podatku od czynnodci cywilnoprawnych, przy uwzglgdnieniu nastgpujacych
warunkow:

e umowy kupna-sprzedazy nie moga dotyczy¢ zakupow $srodkow obrotowych, sprzgtu elektronicznego (m. in. komputerowego, RTV,
wagi, sprze¢tu AGD, rusztowan, mebli),

e umowa kupna-sprzedazy jest zawierana wylacznie przez wnioskodawce jako kupujacego, z wylaczeniem mozliwosci zakupu
rzeczy na wspotwlasnosc,

e  wartos¢ jednej rzeczy zakupionej na podstawie umowy kupna-sprzedazy nie moze by¢ nizsza niz 2.000 zt,

e  warto$¢ zakupionych rzeczy uzywanych nie moze przekroczy¢ ceny rzeczy nowych,

e  wartos¢ zakupionych rzeczy uzywanych nie moze by¢ zawyzona w stosunku do ceny rzeczy uzywanych o zblizonych parametrach,

e Urzad, w celu potwierdzenia wiarygodno$ci racjonalnego wydatkowania pozyskanych $rodkéw, moze zwrocié¢ si¢ do
wnioskodawcy o przedstawienie wyceny dokonanej przez rzeczoznawce na zakupiony sprzet (Koszty zwigzane z wycena
ponosi wnioskodawca) lub innych dokumentow potwierdzajacych powyzszy fakt.

W przypadku zakupu samochodu lub przyczepy samochodowej wnioskodawca musi posiada¢ prawo jazdy.

Ponadto do rozliczenia zakupionego samochodu lub przyczepy samochodowej nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace rejestracje.

W przypadku zakupu programéw komputerowych nalezy dostarczy¢ dokument zakupu oraz certyfikat potwierdzajacy autentyczno$é

programu /legalnos$¢.

Rozliczenie wydatkowania przez wnioskodawce otrzymanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane

w kwocie z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug.

Skladajac wniosek o rozliczenie srodkow Wnioskodawca zobowigzany jest do przedlozenia do wgladu oryginaléw dokumentéw

ktérych kserokopie , potwierdzone za ,,zgodno$¢ z oryginalem”, stanowia zalaczniki do niniejszego Rozliczenia, pod rygorem nie

przyjecia dokumentéw do rozliczenia.

5) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepisdw ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesigcy poczynajac od daty wskazanej jako dzien rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej:

a) zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego,

b) wilicza si¢ okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wilasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym
mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsi¢biorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw,

€) nie wlicza si¢ okresu pobierania zasitku macierzynskiego i wychowawczego,

d) nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej na okres dluzszy niz 6 miesigcy.

Za okres prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przyjmuje si¢ okres podlegania ubezpieczeniom z tytutu jej prowadzenia.

6) nie podejmowania zatrudnienia w rozumieniu przepisow kodeksu pracy w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej,

7)  umozliwienia pracownikom Urzedu przeprowadzenia wizyty sprawdzajacej dokonujacej oceny prawidtowosci wykonania umowy,

8) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty, otrzymanych §rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, jezeli prowadzit
dziatalnos$¢ gospodarcza Iub przez okres krotszy niz 12 miesigey albo naruszyt inne warunki umowy dotyczace przyznania srodkow.

9)  w przypadku wnioskodawcy, ktory otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym uslug mobilnych, lub poszukujacy pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7, ktory
otrzymal z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30
dni od dnia dor¢czenia wezwania starosty, otrzymanych $rodkoéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesigcy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzil dziatalno§¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy. W przypadku naruszenia
innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania §rodkow pkt 8 stosuje si¢ odpowiednio,
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10) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz wnioskodawcy - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardow i ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota do zwrotu.

Nie dopuszcza si¢ wydatkowania $rodkow otrzymanych przez wnioskodawce, na finansowanie zakupow, ktore wczesniej stanowily jego
wiasno$¢, zakupoéw od jego wspotmatzonka, od 0sob pozostajacych z nim we wspolnym gospodarstwie domowym, od krewnych w linii
prostej, krewnych do III stopnia pokrewienstwa W linii bocznej, powinowatych w linii prostej, powinowatych do Il stopnia w linii bocznej,
od innych podmiotow, ktorych wspolnikiem/udzialowcem jest wnioskodawca.

Whioskodawca zobowiazany jest — na zadanie Starosty — do przedlozenia uzasadnienia wnioskowanych zakupow.

W celu zapewnienia transparentno$ci udzielonego wsparcia, zakupy ktore mogg budzi¢ uzasadnione watpliwo$ci przejrzystego i racjonalnego
wydatkowania przyznanych $rodkow publicznych, moga nie zosta¢ uznane jako kwalifikowane w ramach rozliczenia przyznanych $rodkow.
W okresie trwania umowy nie dopuszcza si¢ zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej oraz przeniesienia wykonywanej dziatalnosci
w miejsce, w ktorym jest juz prowadzona dziatalno§¢ gospodarcza o takim samym profilu przez inny podmiot.

Urzad ma prawo sprawdzenia i zazadania udokumentowania w kazdym czasie informacji podanych przez wnioskodawcg oraz kontroli
prawidlowosci wykorzystania przyznanych $rodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarcze;.

Bezrobotny, ktory otrzymat $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, traci status osoby bezrobotnej od nastgpnego dnia po otrzymaniu
tych $rodkow.

Srodki na podjecie dzialalnoéci gospodarczej stanowia pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) i sa udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

§12

Starosta moze przedtuzy¢ terminy, o ktorych mowa w § 11 ust. 1 pkt 1, 3 i 4 Regulaminu w przypadku gdy za ich przedtuzeniem
przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegolnosei przypadki losowe i sytuacje niezalezne od wnioskodawcy.

Starosta na wniosek wnioskodawcy, moze uznaé¢ za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w umowie, jezeli
stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dziatalno$ci prowadzonej przez wnioskodawce, ktoremu przyznano $rodki.
W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o przyznanie ze $rodkow Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej do uptywu 12 miesigcy prowadzenia tej dziatalno$ci i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu
wyptaconych $rodkéow dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej. Od kwoty
podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§13
Umowa zawarta pomiedzy Starosta, 8 wnioskodawca oraz jej zmiany wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych §rodkow.
Przed podpisaniem umowy o przyznanie $rodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej nalezy zapewni¢ wnioskodawcy mozliwosé
zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem.
Czynnos¢ okreslong w ust. 3, wnioskodawca potwierdza poprzez ztozenie stosownego o$wiadczenia w tresci ,,Wniosku o przyznanie $rodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej”.

Rozdzial IV
Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania
przyznanych §rodkoéw

§14

Srodki przyznane na podjecie dziatalnosci gospodarczej wymagaja formy zabezpieczenia zgodnie z rozporzadzeniem. Preferowang przez

Urzad formg zabezpieczenia zwrotu §rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowi:

1) weksel z porgczeniem wekslowym (awal);

2) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

W przypadku zabezpieczenia o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, bez wzgledu na kwote przyznanych srodkow, wymagane jest porgczenie

udzielone przez:

1) 1 osobg fizyczna osiagajaca dochod w wysokosci brutto 140 % najnizszego wynagrodzenia minimalnego (po odliczeniu kwoty miesig¢cznej
splaty zadluzenia),

2) 2 osoby fizyczne, z ktorych kazda osiaga dochod brutto 120% najnizszego wynagrodzenia minimalnego(po odliczeniu kwoty miesigcznej
sptaty zadluzenia).

Poreczycielem, o ktorym mowa W ust. 2 moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca, nie bedacym w stanie likwidacji lub upadiosci, zatrudniona na czas nieokre$lony lub na
czas okre$lony (minimum 2 lata od dnia zlozenia wniosku), nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sa ustanowione
zaje¢cia sadowe lub administracyjne. Osoba taka winna przedstawi¢ o§wiadczenie (druk Urzedu) 0 wysokosci miesigcznych zarobkow
brutto (§rednia z ostatnich trzech miesiecy). O$wiadczenie jest wazne jeden miesigc od daty wypetnienia.

2) otrzymujaca dochdd z tytulu nabycia prawa do renty lub emerytury, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sadowe lub
administracyjne. Osoba taka winna przedstawi¢ o§wiadczenie o wysoko$ci miesigcznego dochodu brutto (druk Urzedu). W przypadku
osoby posiadajacej prawo do reny nalezy dodatkowo dotaczy¢ decyzje 0 przyznaniu renty na okres nie krotszy niz 2 lata od dnia ztozenia
wniosku. Oswiadczenie jest wazne jeden miesiac od daty wypelnienia.

3) prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza (samodzielnie, jako wspdlnik spotki cywilnej lub jawnej), ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie
likwidacji lub upadtoéci i nie posiada zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS/KRUS. Osoba taka winna przedstawi¢ aktualny wpis do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub KRS, za§wiadczenie o niezaleganiu z Urzgdu Skarbowego i ZUS/KRUS, PIT z dziatalno$ci
gospodarczej za ostatni rok kalendarzowy oraz o$wiadczenie 0 uzyskiwanych dochodach (druk Urzedu).

Os$wiadczenie jest wazne jeden miesiac od daty wypelnienia. Pozostate dokumenty wazne sa jeden miesigc od daty wydania.

4) bedaca wihadcicielem gospodarstwa rolnego. Osoba ta winna przedstawi¢ o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach (druk Urzedu). Ponadto

w przypadku dochodu uzyskiwanego z gospodarstwa rolnego nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie z Urzgdu Gminy badz Starostwa
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Powiatowego 0 powierzchni tego gospodarstwa, a w przypadku dochodu ze sprzedazy mleka kserokopi¢ umowy z podmiotem
skupujacym mleko oraz kserokopie trzech ostatnich faktur.
Oswiadczenie jest wazne jeden miesiac od daty wypelnienia.
W przypadku, gdy wlascicielami gospodarstwa rolnego sa matzonkowie, dochdd na jednego z malzonkdw, bedacego porgczycielem, nie
moze by¢ nizszy niz okre§lony w § 14 ust. 2.
Poreczycielem nie moze by¢:
a) wspotmatzonek wnioskodawcy ani wspotmalzonek porgezyciela, z wytaczeniem matzonkow posiadajacych rozdzielno$é majatkowa,
b) osoba, ktora udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania $rodkéw bedacych w dyspozycji  Urzedu
(dotacje, refundacje),
C) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajgca si¢ z podatku dochodowego w formie karty podatkowe;j,
d) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie ryczattu od przychoddéw
ewidencjonowanych,
€) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, ktorej dziatalno$¢ znajduje si¢ w okresie zawieszenia, likwidacji lub upadtosci,
f)  osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktorej dziatalno$¢ posiada zalegto$ci w Urzedzie Skarbowym, ZUS/KRUS,
g) osoba fizyczna, ktora jest zatrudniona za granicg i uzyskuje dochdd z tytutu tego zatrudnienia,
W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, kwota zablokowanych przez bank §rodkéw na rachunku ptatniczym bedzie
stanowita sum¢ kwoty $rodkow otrzymanych przez wnioskodawce wraz z odsetkami ustawowymi, natomiast termin, na ktéry zostanie
ustanowiona od daty wystawienia, bedzie wynosi¢ 2 lata, liczac od dnia podjgcia dziatalnoéci gospodarczej wskazanej w umowie.
W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2 Urzad zastrzega sobie prawo (w celu zapewnienia cigglosci zabezpieczenia)
do zadania wydhuzenia koncowych termindéw wskazanych w tej formie zabezpieczenia, poprzez dostarczenie stosownych dokumentow.
Inne formy zabezpieczenia zwrotu $rodkow stanowia: poreczenie, weksel in blanco, gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub
rzeczach, akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia w formie weksla z porgczeniem wekslowym (awal) 1 osoby fizycznej, ktora osigga dochdd brutto 120% najnizszego
wynagrodzenia minimalnego(po odliczeniu kwoty miesigcznej splaty zadtuzenia).
W przypadku aktu notarialnego, kwota podlegajaca egzekucji wynikajaca z aktu notarialnego bedzie stanowita sume kwoty $rodkow
otrzymanych przez bezrobotnego wraz z odsetkami ustawowymi podwyzszong o 15%, natomiast termin na ktory zostanie ustanowiona
powinien wynosi¢ 2 lata, liczac od dnia podj¢cia dziatalno$ci gospodarczej wskazanej w umowie.
Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

. Whnioskodawca zobowigzany jest zapewni¢ pisemng zgod¢ wspdtmatzonka na zaciggniecie zobowigzania oraz wniesienie zabezpieczenia,

wyrazong podpisem ztozonym osobiScie w siedzibie urzedu w obecnosci upowaznionego pracownika w dniu podpisania umowy,
ewentualnie zalaczy¢ odpis aktu notarialnego albo orzeczenie sadowe znoszace malzenska wspolnos¢ majatkowa albo os$wiadczenie
0 niepozostawaniu w zwigzku malzenskim.

Porgczyciel zobowigzany jest zapewni¢ zgode wspolmalzonka na porgczenie, wyrazona podpisem zlozonym osobiscie w siedzibie urzedu
w obecnosci upowaznionego pracownika w dniu podpisania umowy, ewentualnie zatgczy¢ odpis aktu notarialnego albo orzeczenie sadowe
znoszace matzenska wspolnos¢é majatkowa albo o§wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku malzenskim.

Poreczyciel zobowigzany jest wyrazi¢ zgode na zbieranie, przetwarzanie, udostepnianie i archiwizowanie danych osobowych dotyczacych
jego osoby, w celu wykonywania przez Urzad cigzacych na nim obowigzkéw prawnych oraz dla celéw statutowych Urzedu stosowanie
do przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu $rodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej ponosi wnioskodawca.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§15
Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie.
W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek wnioskodawcy, Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Ciechanowie moze
wyrazi¢ zgod¢ na odstgpienie od stosowania okre§lonych postanowien Regulaminu
Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 nie maja wpltywu na tres¢ umowy zawartej przed dokonaniem zmian w Regulaminie, chyba ze strony
wyrazg zgode na wprowadzenie tychze zmian do umowy stosownym aneksem.



