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Załącznik nr 3 do Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych 

nie przekraczających w skali roku 

równowartości kwoty 30.000 euro 

Ogłoszenie 

– wymagania stawiane przez Zamawiającego 

 

1. Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO: 

 

Powiatowy Urząd Pracy w Ciechanowie 

ul. Sygietyńskiego 11 

06-410 Ciechanów 

2. Nazwa przedmiotu zamówienia: 

Dostawa tonerów  dla  Powiatowego Urzędu Pracy w Ciechanowie, zgodnie z bieżącymi 

potrzebami Urzędu. 

3. Zakres przedmiotu zamówienia (opis):  

Przedmiotem zamówienia jest dostawa tonerów  do sprzętu znajdującego się na 

wyposażeniu  Powiatowego Urzędu Pracy w Ciechanowie, zgodnie z bieżącymi potrzebami 

Urzędu: 

 

Lp. Model drukarki Szacunkowa liczba tonerów 

1 Panasonic DP - 1520P/8016P 6 

2 Panasonic MB2030PDW (fax) 3 

3 OKI Microline 3320/3321 12 

4 XEROX Phaser 6180 (kolor) 4 

5 
KONICA MINOLTA bizhub C203 (kolor) 8 

6 
LEXMARK T642DTN 1 

7 
HP LaserJet 1006 4 

8 
HP LaserJet 1020 2 

9 HP LaserJet 1320 1 

10 
HP LaserJet 2015 1 

11 
HP LaserJet 2055 6 

12 
HP LaserJet PRO 400 M401 2 

13 
HP LaserJet P3005 1 

14 OLIVETTI D-COPIA 403MF 4 
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15 CANON IR2520 2 

16 Kyocera FS-4200DN / FS-4300DN 6 

17 Kyocera Ecosys P3055dn 6 

18 Utax P-C2660 MFP 12 

19 Zebra GK-420t 1 

20 Brother PTE 110VPYJ1 2 

 

 Uwaga w przypadku pozycji 1 tj. Panasonic DP - 1520P/8016P dopuszcza się możliwość 

stosowania zamienników. 

 Ilości określone przez Zamawiającego mają charakter szacunkowy, stanowią element 

niezbędny służący wyborowi najkorzystniejszej oferty  i nie stanowią ze strony 

Zamawiającego zobowiązania do zamówienia tonerów w podanych ilościach. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości tonerów (zmniejszenie lub 

zwiększenie zgodnie z bieżącymi potrzebami). Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne 

roszczenia z tytułu zamówienia innej niż przewidywana ilość artykułów. Zamawiający 

zapłaci za faktycznie dostarczone artykuły, zgodnie z cenami jednostkowymi określonymi 

w ofercie. 

 Ww. zakres tonerów nie stanowi katalogu zamkniętego. W zależności od potrzeb 

Zamawiającego może zostać poszerzony. 

 

4. Termin składania ofert: 

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w terminie: 
do dnia 02.12.2019  roku, godz. 09:00.  
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 02.12.2019 roku o godzinie 09:30.  
Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.  
Termin związania ofertą: 30 dni. 

 
5. Planowany termin realizacji zamówienia:   

Tonery, Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego sukcesywnie -  w zależności                

od bieżących potrzeb Zamawiającego, w okresie obowiązywania umowy (tj. 12 miesięcy               

od podpisania umowy). Termin dostarczenia  poszczególnych zamówień nie może 

przekroczyć 7 dni od dnia zgłoszenia Wykonawcy przez Zamawiającego zapotrzebowania na 

tonery.                         

 

6. Wymagania stawiane Wykonawcom:  

a) Wymagania związane z wykonaniem zamówienia: dostawa tonerów do siedziby 

zamawiającego w godzinach 8:00-14:30, od poniedziałku do piątku. 

 Gwarancja – do zużycia, 
 

 Wykonawca oświadcza, iż wszystkie materiały objęte niniejszą umową są materiałami 
fabrycznie, nieużywanymi, wolnymi od wad, kompletnymi i najwyższej jakości, 
oryginalnie zapakowanymi, nie noszącymi śladów otwierania, nie regenerowanymi, 



3 

 

nie poddanymi procesowi ponownego napełniania, recyklingu, demontażu lub 
wymiany jakichkolwiek elementów. Wszystkie elementy danego materiału 
eksploatacyjnego nie wchodziły wcześniej (pierwotnie) w całości ani w części w skład 
innych materiałów, są wyrobami fabrycznie nowymi, nieużywanymi, 
nieregenerowanymi, nierefabrykowanymi, a ich zastosowanie nie może spowodować 
utraty gwarancji producenta sprzętu, 
 

  W przypadku zaproponowania równoważnego materiału eksploatacyjnego, 
Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty dokumenty potwierdzające 
równoważność z produktem oryginalnym (np. certyfikaty, raporty z testów 
wydajności itp.),  
 

 W przypadku usterki wywołanej przez stosownie produktów równoważnych 
Wykonawca zobowiązuje się do zagwarantowania serwisu sprzętu i pokrycia kosztów 
serwisowania, 
 

 Wykonawca oświadcza, że zaproponowany równoważny materiał eksploatacyjny jest 
w pełni kompatybilny z urządzeniem, do jakiego jest przeznaczony tzn. pozwala na 
pełną obsługę urządzenia, w tym na monitorowanie stanu zużycia tonera                      
w urządzeniach wyposażonych w taką funkcję, zaproponowany równoważny materiał 
eksploatacyjny działa analogicznie jak materiał oryginalny producenta urządzenia. 
Materiał jest umieszczony w oryginalnym opakowaniu fabrycznym z etykietą, musi 
posiadać znak firmowy producenta, etykietę zawierającą numer katalogowy, termin 
ważności i listę kompatybilności, 
 

 Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty (w tym podatki i koszty 
dostawy) związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami 
stawianymi przez zamawiającego, 
 

 Ceny jednostkowe nie ulegną zmianie przez okres ważności oferty (związania) oraz 
okres realizacji (wykonania) zamówienia, 
 

 Termin związania ofertą: 30 dni, 
 

 Płatność za realizację zamówienia nastąpi poleceniem przelewu  z  naszego konta                 
w ciągu 30 dni po dokonaniu dostawy i otrzymaniu faktury. 

 
b) Wymagania dotyczące oferty - ofertę należy złożyć w formie pisemnej                                       

w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu, w sposób gwarantujący zachowanie 
poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 
Koperta/opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do Zamawiającego na 
adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwą, dokładnym adresem 
Wykonawcy oraz oznaczone  w sposób następujący: 

  
Oferta w postępowaniu poniżej 30.000 euro na dostawę tonerów dla Powiatowego Urzędu 

Pracy w Ciechanowie  

-  nie otwierać przed 02.12.2019 r. godz. 9:30 
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Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego           
oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

 
Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

 Formularz ofertowy – zał. 1. 

 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – zał. 2, 

 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu – zał. 3, 

 Zaakceptowany wzór umowy – zał. 4. 

 

Zamawiający nie przewiduje wzywania Wykonawców do uzupełnienia dokumentów. Oferty 

niekompletne nie będą rozpatrywane, zostaną uznane za odrzucone. 

 

7. Kryteria oceny ofert: 

 

Lp. Kryterium 
Znaczenie ( waga ) 

kryterium przy ocenie 
ofert 

Maksymalna liczba 
punktów do 
otrzymania                   
w kryterium 

1 
 

Cena oferty 
 

40 % 40 

2 

Oryginalność tonerów 
 (wszystkie oferowane tonery 

wyprodukowane zostały odpowiednio 
przez producenta sprzętu) 

60 % 60 

Przyjmuje się , że 1 % = 1 pkt 

Łączna maksymalna liczba punktów, którą może otrzymać oferta wynosi 100. 

 

8. Tryb postępowania: rozpoznanie rynku - zamówienie publiczne nie przekraczające 

równowartości kwoty 30000 euro. 

 

 

 

 

 

 

 

…………………………………………… 

                                                    (Podpis Dyrektora) 

 


